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ИЗДАЁТСЯ С 20 СЕНТЯБРЯ 1990 ГОДА WWW.GAZETA-VARTA.RU

НИЖНЕВАРТОВСКАЯ ГОРОДСКАЯ ОБЩЕСТВЕННО-ПОЛИТИЧЕСКАЯ 

ГАЗЕТА 
ВАРТА

12+

Гастрономический фестиваль 

Событие пройдёт в популярном формате пикника в сочетании 
с элементами современного досуга (музыка, спорт, уличное 
искусство). Фестиваль «О, да! Еда!» – это семейный праздник 

под открытым небом. Он организован администрацией города со-
вместно с «Нижневартовской Торгово-промышленной палатой». 

Департамент экономического развития администрации г. Нижневартовска.

Жителей Нижневартовска приглашают 
посетить летний гастрономический 
фестиваль «О, да! Еда!». 
Он состоится завтра, 7 августа, 
на территории Комсомольского озера 
с 12.00 до 18.00. 

Ограничение 
движения: ремонт 
нескольких улиц 

Подрядная организация 
ООО «Самотлордорстрой» 
приступила к устройству верх-
него слоя асфальтобетонного 
покрытия на улице Молодёж-
ной (от улицы Рабочей до ули-
цы Декабристов). В связи с 
этим будет частично перекры-
то движение для транспорт-
ных средств. 

С 8 августа подрядная ор-
ганизация ООО «Нижневар-
товскдорсервис» приступает к 
устройству верхнего слоя ас-
фальтобетонного покрытия по 
чётной стороне улицы Марша-
ла Жукова (от улицы Мира до 
улицы Ленина). В связи с этим 
будет полностью перекрыто 
движение для транспортных 
средств.

В случае выпадения осад-
ков сроки будут перенесены на 
количество дней, равное дням 
с неблагоприятными погодны-
ми условиями. Просим жите-
лей города заблаговременно 
планировать маршрут движе-
ния и соблюдать правила до-
рожного движения.

В связи с проведением ре-
монтных работ изменится схе-
ма движения общественного 
транспорта.

Маршрут №6. В направ-
лении от «ПАТП №2» по 
маршруту: улица Индустри-
альная – улица Ленина – ули-
ца Маршала Жукова – улица 
Северная – улица Интернаци-
ональная – улица Чапаева; в 
направлении от железнодо-
рожного вокзала по марш-
руту: улица Чапаева – улица 
Интернациональная – улица 
Северная – улица Маршала 
Жукова – улица Мира – улица 
Нефтяников – улица Ленина – 
улица Индустриальная.

Маршрут №6-К. В на-
правлении от остановки ули-
цы 6-П по маршруту: улица 
6-П – улица Индустриальная 
– улица Ленина – улица Мар-
шала Жукова – улица Северная 
– улица Интернациональная 
– улица Чапаева; в направ-
лении от железнодорожного 
вокзала по маршруту: улица 
Чапаева – улица Интернаци-
ональная – улица Северная – 
улица Маршала Жукова – ули-
ца Мира – улица Нефтяников 
– улица Ленина – улица Инду-
стриальная – улица 6-П.

Маршрут №12. В на-
правлении от авторынка по 
маршруту: улица Интерна-
циональная – улица Чапаева 
– улица Мира – улица Нефтя-
ников – улица Ленина – улица 
Кузоваткина – улица 60 лет 
Октября; в направлении от 
«ПАТП №2» по маршруту: 
улица 60 лет Октября – про-
спект Победы – улица Омская 
– улица Маршала Жукова – 
улица Мира – улица Чапаева – 
улица Интернациональная.

 Департамент ЖКХ 
администрации г. Нижневартовска. 

В администрации города 
произошли кадровые изменения

На должность директора департамента муни-
ципальной собственности и земельных ресур-
сов администрации Нижневартовска с 3 авгу-
ста назначен Ряска Вадим Иванович. Кадровые 
изменения произошли в соответствии с распо-
ряжением администрации города от 02.08.2022 
№386-лс «О назначении». Ранее Вадим Ряска 
занимал должность начальника отдела государ-

ственного контроля (надзора) Главного управления строительства 
Тюменской области, а также являлся директором департамента 
имущественных и земельных отношений администрации города 
Нягани. Ряска В. И. имеет высшее юридическое образование, по-
лученное в Тюменском государственном университете. 

Управление по вопросам муниципальной службы 
и кадров администрации г. Нижневартовска.

«О, да! Еда!»



2

-
-

-

-

-
-

-
-

-

-
-

-

-

-

-

-
-
-

-

-

-

-
-

-

-

-
-

-

-
-
-

-
-

-
-
-

-

-

-
-

-

-

-
-

-

-
-

-

-

-

-

-

-

-

-
-



3

-

 
 

-
-
-

-

-

-

-
-

-

-
-
-
-

-
-

-

-

-
-

-

-

-

-

-
-

-
-

-

-

-

-
-

-

-
-

-

-

-

-
-
-



№87 (7963), 6 августа 2022 г.4 ВАРТА

Арина Арсеньева.

ДЕПУТАТСКАЯ РАБОТА

Не теряя  
времени

Оказали содействие и помощь 
горожанам

Обсудили реализацию 
приоритетного проекта

Спрогнозировали 
городской бюджет

В Депутатском центре местного 
отделения партии «Единая Рос-
сия» заместитель председателя 

Думы города Нижневартовска, член 
фракции «Единая Россия» Наталья 
Зяблицкая провела приём граждан по 
личным вопросам.

В этот раз на приём к депутату за-
писалось три человека. Жительница 
города обратилась за помощью в по-
лучении компенсации по причине по-
жара. Через управление социальной 
защиты ей уже была оказана опреде-
лённая финансовая помощь. В ходе 
приёма заявительница получила соот-
ветствующие разъяснения и консуль-
тации от депутата и представителей 
администрации, что ещё возможно 
сделать в её случае для компенсации 
полученного от пожара ущерба.

А вот проблема многодетного отца 
требует решения на уровне округа. 
Он обратился с просьбой оказать со-
действие в решении вопроса получе-
ния субсидии за приобретённый дом, 
расположенный на дачном участке. 
Образовавшаяся правовая коллизия, 
отсутствие полномочий у муниципа-
литета, позволяющих быстро решить 
этот вопрос, требует внесения изме-

нений в окружное законодательство. 
На данный момент это вопрос про-
рабатывается на окружном уровне и 
есть уверенность, что необходимые 
поправки будут внесены, и многодет-
ный отец получит необходимую суб-
сидию.

Ещё один житель города попросил 
помощи и содействия, чтобы решить 
вопрос с коммуникационным стояком 
в своём многоквартирном доме. Не 
все владельцы квартир его узакони-
ли, и отсюда возникают недопонима-
ния с обслуживающей организацией 
у других жителей дома. Вопрос был 
проработан с представителями депар-
тамента ЖКХ администрации города, 
и обратившемуся было предложено 
несколько вариантов решения этой 
проблемы и необходимое содействие 
в доведении этого вопроса до оконча-
тельно завершения.

Напомним, что обратиться в Де-
путатский центр может каждый же-
лающий. График приёма народных 
избранников регулярно публикуется 
в социальных сетях Думы Нижневар-
товска и местного отделения партии 
«Единая Россия», а также на сайте ор-
ганов местного самоуправления.

Заместитель председателя Думы 
Нижневартовска, член фракции 
«Единая Россия» Наталья Зяблиц-

кая и председатель комитета по город-
скому хозяйству и строительству Думы 
города, член фракции «Единая Россия» 
Дмитрий Давыдов приняли участие в за-
седании общественной комиссии адми-
нистрации города по обеспечению реали-
зации приоритетного проекта «Формиро-
вание комфортной городской среды».

Участники заседания обсудили пред-
ставленный дизайн-проект «Бульвар в 
квартале №18 г. Нижневартовска». Пред-
ставители проектной организации пред-
ставили два проекта, которые предусма-
тривают создание функциональной, эко-
логически и эстетически организованной 
городской среды, обеспечивающей ком-
фортное проживание и активный отдых 
граждан, организацию кратковременного 

отдыха, создание беспрепятственной сре-
ды для доступа к местам отдыха мало-
мобильных групп населения, прогулок, 
транзитных пешеходных передвижений 
на общей площади более 8 тысяч ква-
дратных метров.

В ходе обсуждения члены комиссии 
высказали ряд замечаний и предложе-
ний, которые, по их мнению, требуется 
включить в проект. В частности, депутат 
Дмитрий Давыдов (будущий бульвар бу-
дет располагаться на территории его из-
бирательного округа) предложил проек-
тировщикам максимально увеличить от 
предлагаемого в этом варианте проекта 
количество автопарковочных мест.

По итогам заседания представителям 
проектной организации было предложе-
но доработать варианты проектов с учё-
том замечаний и рассчитать возможную 
стоимость их реализации.

Наполняемость бюджета и его ис-
полнение в полном объёме одна из 
основных и главных задач муни-

ципалитета и профильных специалистов 
городской администрации. В очередном 
заседании комиссии по мобилизации до-
ходов в бюджет города Нижневартовска 
приняла участие заместитель председате-
ля Думы города, член фракции «Единая 
Россия» Наталья Зяблицкая.

Бюджет города Нижневартовска за 
первое полугодие текущего года по нало-
говым и неналоговым доходам исполнен 
в сумме 3 млрд 157 млн рублей. Это не-
много меньше, чем уровень поступлений 
в прошлом году. Прогнозируется сниже-
ние в поступлениях доходов и во втором 
полугодии в связи с принятыми на всех 
уровнях бюджетной системы мерами под-
держки субъектов предпринимательства 
в условиях внешнего санкционного дав-
ления. Поэтому одним из потенциальных 
резервов сохранения поступлений  в бюд-

жет на запланированном уровне является 
погашение задолженности по налоговым 
и неналоговым доходам городских пред-
приятий и учреждений всех форм соб-
ственности. И именно этот вопрос был 
основным в повестке заседания комиссии.

Представителям 11 организаций 
должников пришлось держать ответ пе-
ред членами комиссии,  объясняя нало-
говою задолженность своих предприятий 
перед городским бюджетом. В основном 
причины были объективного характера, 
и  каждый из ответствующих должников 
заверил, что у него есть алгоритм пога-
шения долгов.

По итогам заседания члены комиссии 
приняли решение продолжить работу с 
налогоплательщиками, допускающими 
задолженность по источникам, поступа-
ющим в бюджет города, а также проду-
мать предложения, которые будут спо-
собствовать росту поступлений в город-
скую казну.
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Продолжение на стр. 6.

В соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации, федеральными законами от 
06.10.2003 №131–ФЗ "Об общих принципах организа-
ции местного самоуправления в Российской Федера-
ции", от 27.07.2010 №210–ФЗ "Об организации предо-
ставления государственных и муниципальных услуг", 
постановлением администрации города от 17.09.2018 
№1215 "О Порядке разработки и утверждения админи-
стративных регламентов предоставления муниципаль-
ных услуг":

1. Утвердить административный регламент пре-
доставления муниципальной услуги "Подготовка и 

утверждение документации по планировке террито-
рии" согласно приложению.

2. Департаменту общественных коммуникаций и 
молодежной политики администрации города обе-
спечить официальное опубликование постановле-
ния.

3. Постановление вступает в силу после его офици-
ального опубликования.

4. Контроль за выполнением постановления возло-
жить на заместителя главы города, директора департа-
мента строительства администрации города В.П. Сит-
никова.

I. Общие положения
Предмет регулирования административного 

регламента
 1.1. Административный регламент предоставле-

ния муниципальной услуги "Подготовка и утвержде-
ние документации по планировке территории" (далее 
– административный регламент) разработан в целях 
повышения качества и доступности предоставления 
муниципальной услуги "Подготовка и утверждение до-
кументации по планировке территории" (далее – муни-
ципальная услуга), определяет стандарт, сроки и после-
довательность действий (административных процедур) 
управления архитектуры и градостроительства депар-
тамента строительства администрации города (далее 
– Управление), отдела градостроительного развития и 
планировки территории Управления (далее – Отдел) и 
филиала автономного учреждения Ханты–Мансийско-
го автономного округа – Югры "Многофункциональ-
ный центр предоставления государственных и муници-
пальных услуг Югры" в городе Нижневартовске (далее 
– МФЦ) при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей
1.2. Заявителем на получение муниципальной услу-

ги является физическое или юридическое лицо (далее – 
заявитель).

1.3. Интересы заявителя, указанного в пункте 1.2 
административного регламента, может представлять за-
конный представитель или иное лицо, уполномоченное 
заявителем в установленном порядке (далее – предста-
витель заявителя).

Требования к порядку информирования 
о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Информирование о порядке предоставления му-
ниципальной услуги осуществляется:

– непосредственно при личном приеме заявителя в 
Управлении, МФЦ;

– по телефону в Управлении, МФЦ;
– письменно, в том числе посредством электронной 

почты, факсимильной связи;
– посредством размещения в открытой и доступной 

форме информации:
на официальном сайте органов местного самоуправ-

ления города Нижневартовска (https://www.n–vartovsk.
ru/) (далее – официальный сайт) в разделе "Муници-
пальные услуги" / "Правовые акты" / "Административ-
ные регламенты";

в федеральной государственной информационной 
системе "Единый портал государственных и муници-
пальных услуг (функций)" (https://www.gosuslugi.ru/) 
(далее – Единый портал); 

в региональной информационной системе Ханты–
Мансийского автономного округа – Югры "Портал го-
сударственных и муниципальных услуг (функций) Хан-
ты–Мансийского автономного округа – Югры" (http://86.
gosuslugi.ru) (далее – региональный портал);

– посредством размещения информации на инфор-
мационных стендах в Управлении, МФЦ.

1.5. Информирование заявителей по вопросам пре-
доставления муниципальной услуги осуществляется:

– в МФЦ при устном обращении (лично или по те-
лефону);

– в интерактивной форме регионального портала;
– в Управлении при устном обращении (лично или 

по телефону) или письменном обращении (по почте, 
электронной почте).

1.6. Информирование заявителей осуществляется по 
вопросам, касающимся:

– способов подачи заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги (далее – Заявление);

– предоставления муниципальной услуги;
– адресов Управления, МФЦ; 
– справочной информации о работе Управления, От-

дела, МФЦ;
– документов, необходимых для предоставления му-

ниципальной услуги;
– порядка и сроков предоставления муниципальной 

услуги;
– порядка получения сведений о ходе рассмотрения 

Заявления и о результатах предоставления муниципаль-
ной услуги;

– порядка досудебного (внесудебного) обжалования 
действий (бездействия) должностных лиц и принимае-
мых ими решений при предоставлении муниципальной 
услуги.

Получение информации по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.7. В случае устного обращения (лично или по те-
лефону) заявителя в Управление специалист Управле-
ния, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, осуществляет устное информирование (соот-
ветственно лично или по телефону) обратившегося за 
информацией заявителя.

Устное информирование осуществляется в соответ-
ствии с графиком работы Управления продолжительно-
стью не более 10 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании органа, в который обра-
тился заявитель, фамилии, имени, отчестве (последнее 
– при наличии) и должности специалиста, принявшего 
телефонный звонок.

При общении с заявителями (лично или по телефо-
ну) специалист Управления должен корректно и внима-
тельно относиться к гражданам, не унижая их чести и 
достоинства. Устное информирование о порядке предо-
ставления муниципальной услуги должно проводиться с 
использованием официально–делового стиля речи.

При невозможности специалиста Управления, при-
нявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на 
поставленные вопросы телефонный звонок должен быть 
переадресован (переведен) на другое должностное лицо 
или же обратившемуся лицу должен быть сообщен теле-
фонный номер, по которому можно получить необходи-
мую информацию.

Если для подготовки ответа требуется продолжи-
тельное время, специалист Управления, осуществляю-
щий устное информирование, должен предложить зая-
вителю направить в Управление письменное обращение 
о предоставлении ему письменного ответа либо назна-
чить другое удобное для заявителя время для устного 
информирования.

1.8 По письменному обращению должностное лицо 
Управления подробно в письменной форме разъясняет 
гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 
1.6 административного регламента, в порядке, установ-
ленном Федеральным законом от 02.05.2006 №59–ФЗ "О 
порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации".

1.9 На Едином и региональном порталах размещает-
ся следующая информация:

– исчерпывающий перечень документов, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, тре-
бования к оформлению указанных документов, а также 
перечень документов, которые заявитель вправе пред-
ставить по собственной инициативе;

– круг заявителей;
– срок предоставления муниципальной услуги;
– результаты предоставления муниципальной услу-

ги, порядок представления документа, являющегося ре-
зультатом предоставления муниципальной услуги;

– исчерпывающий перечень оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги;

– информация о праве заявителя на досудебное 
(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 
решений, принятых и осуществленных в ходе предо-
ставления муниципальной услуги;

– формы заявлений (уведомлений, сообщений), ис-
пользуемые при предоставлении муниципальной услу-
ги.

На Едином портале размещаются сведения, пред-
усмотренные Положением о федеральной государствен-
ной информационной системе "Федеральный реестр 
государственных и муниципальных услуг (функций)", 
утвержденным постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 24.10.2011 №861 "О федеральных 
государственных информационных системах, обеспе-
чивающих предоставление в электронной форме госу-
дарственных и муниципальных услуг (осуществление 
функций)". 

Доступ к информации о сроках и порядке предо-
ставления муниципальной услуги осуществляется без 
выполнения заявителем каких–либо требований, в том 
числе без использования программного обеспечения, 
установка которого на технические средства заявителя 
требует заключения лицензионного или иного согла-
шения с правообладателем программного обеспечения, 
предусматривающего взимание платы, регистрацию или 
авторизацию заявителя или предоставление им персо-
нальных данных.

Для получения информации по вопросам предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе сведений о ходе 
предоставления муниципальной услуги, посредством 
Единого или регионального портала заявителю необхо-
димо использовать информационно–телекоммуникацион-
ную сеть "Интернет".

1.10. На официальном сайте, на информационных 
стендах в местах предоставления муниципальной ус-
луги размещается следующая справочная информация:

– место нахождения и график работы Управления, 
Отдела, МФЦ;

– справочные телефоны Управления, Отдела, МФЦ;
– адрес сайта, а также электронной почты и (или) 

формы обратной связи Управления, Отдела, МФЦ в ин-
формационно–телекоммуникационной сети "Интернет".

1.11. Размещение информации о порядке предо-
ставления муниципальной услуги на информационных 
стендах в МФЦ осуществляется в соответствии с согла-
шением, заключенным между МФЦ и администрацией 
города Нижневартовска (далее – соглашение о взаимо-
действии). 

1.12. В залах ожидания Управления размещаются 
правовые акты, регулирующие порядок предоставления 
муниципальной услуги, в том числе административный 
регламент, которые по требованию заявителя представля-
ются ему для ознакомления.

1.13. В случае внесения изменений в порядок пре-
доставления муниципальной услуги специалист Отдела, 
ответственный за предоставление муниципальной услу-
ги, в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня всту-
пления в силу таких изменений, обеспечивает размеще-
ние информации в информационно–телекоммуникаци-
онной сети "Интернет" и на информационных стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги.

1.14. Информация о ходе рассмотрения Заявления 
и о результатах предоставления муниципальной услуги 
может быть получена заявителем (представителем зая-
вителя) в личном кабинете на Едином или региональном 
портале, а также в Управлении при обращении заявителя 
лично, по телефону, посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления 
муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: "Подго-

товка и утверждение документации по планировке тер-
ритории". 

Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Управ-
лением. Непосредственное предоставление муници-
пальной услуги обеспечивает Отдел.

2.3. Заявитель вправе обратиться за получением му-
ниципальной услуги в МФЦ.

При предоставлении муниципальной услуги Управ-
ление осуществляет межведомственное информацион-
ное взаимодействие:

– с Федеральной службой государственной реги-
страции, кадастра и картографии; 

В.П. Ситников, исполняющий 
обязанности главы города.

Приложение к постановлению
администрации города от 01.08.2022 №528

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации по планировке территории»

Постановление администрации города от 01.08.2022 №528
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги "Подготовка и утверждение документации по планировке территории"

– с Федеральной налоговой службой. 
В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 ста-

тьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210–ФЗ "Об 
организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг" (далее – Федеральный закон №210–
ФЗ) запрещается требовать от заявителя осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обра-
щением в иные государственные органы, органы мест-
ного самоуправления, организации, за исключением по-
лучения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких 
услуг, включенных в Перечень услуг, которые являют-
ся необходимыми и обязательными для предоставления 
органами местного самоуправления муниципальных ус-
луг, утвержденный решением Думы города Нижневар-
товска от 24.06.2011 №59.

Правовые основания 
для предоставления муниципальной услуги

2.4. Перечень правовых актов, регулирующих предо-
ставление муниципальной услуги (с указанием их рек-
визитов и источников официального опубликования), 
размещается в федеральной государственной информа-
ционной системе "Федеральный реестр государствен-
ных и муниципальных услуг (функций)", на официаль-
ном сайте, Едином и региональном порталах.

Результат предоставления 
муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной 
услуги является:

2.5.1. В случае обращения с заявлением о принятии 
решения о подготовке документации по планировке тер-
ритории, заявлением о принятии решения о подготовке 
документации по внесению изменений в документацию 
по планировке территории:

– распоряжение администрации города о подготовке 
документации по планировке территории по форме со-
гласно приложению 1 к административному регламенту;

– распоряжение администрации города о подготовке 
документации по внесению изменений в документацию 
по планировке территории по форме согласно приложе-
нию 2 к административному регламенту;

– распоряжение администрации города об отказе в 
подготовке документации по планировке территории по 
форме согласно приложению 3 к административному 
регламенту. Распоряжение администрации города может 
быть обжаловано в досудебном порядке путем направ-
ления жалобы в управление архитектуры и градостро-
ительства департамента строительства администрации 
города;

– распоряжение администрации города об отказе 
в подготовке документации по внесению изменений в 
документацию по планировке территории по форме со-
гласно приложению 4 к административному регламенту. 
Распоряжение администрации города может быть обжа-
ловано в досудебном порядке путем направления жа-
лобы в управление архитектуры и градостроительства 
департамента строительства администрации города.

2.5.2. В случае обращения с заявлением об утверж-
дении документации по планировке территории:

– постановление администрации города об утверж-
дении документации по планировке территории по 
форме согласно приложению 5 к административному 
регламенту;

– постановление администрации города об утверж-
дении документации по внесению изменений в доку-
ментацию по планировке территории по форме согласно 
приложению 6 к административному регламенту;

– решение об отклонении документации по плани-
ровке территории и направлении ее на доработку по 
форме согласно приложению 7 к административному 
регламенту.

2.6. Результат предоставления муниципальной ус-
луги, указанный в пункте 2.5 административного регла-
мента, в соответствии с выбранным заявителем спосо-
бом получения результата предоставления муниципаль-
ной услуги:

– направляется заявителю в форме электронного до-
кумента, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного 
лица, в личный кабинет на Едином или региональном 
портале;

– направляется заявителю посредством почтового 
отправления;

– выдается заявителю на бумажном носителе при 
личном обращении в Управление, МФЦ.

Срок предоставления 
муниципальной услуги

2.7. Срок предоставления муниципальной услуги 
составляет:

– 15 рабочих дней со дня регистрации Заявления в 
Управлении в случае принятия решения о подготовке до-
кументации по планировке территории; 

– 20 рабочих дней со дня регистрации Заявления в 
Управлении в случае принятия решения об утверждении 
документации по планировке территории;

– 75 рабочих дней со дня регистрации Заявления в 
Управлении в случае проведения общественных обсуж-
дений или публичных слушаний до утверждения доку-
ментации по планировке территории.

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с законодательными 
или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги
2.8. Для получения муниципальной услуги заяви-

тель представляет следующие документы:
2.8.1. Заявление:
– о принятии решения о подготовке документации по 

планировке территории по форме согласно приложению 
8 к административному регламенту;

– об утверждении документации по планировке 
территории по форме согласно приложению 9 к админи-
стративному регламенту;

– о принятии решения о подготовке документации 
по внесению изменений в документацию по планировке 
территории по форме согласно приложению 10 к адми-
нистративному регламенту.

Заявление в электронной форме заполняется посред-
ством внесения соответствующих сведений в интерак-
тивную форму Заявления при обращении посредством 
Единого или регионального портала.

2.8.2. Документ, удостоверяющий личность (пред-
ставляется при обращении в МФЦ, Управление);

2.8.3. Документ, удостоверяющий полномочия пред-
ставителя заявителя, в случае обращения за предоставле-
нием муниципальной услуги представителя заявителя (за 
исключением законных представителей физических лиц).

2.8.4. Для принятия решения о подготовке доку-
ментации по планировке территории или о подготовке 
документации по внесению изменений в документацию 
по планировке территории заявитель представляет сле-
дующие документы:

– правоустанавливающие документы на объект ка-
питального строительства, права на который не зареги-
стрированы в Едином государственном реестре недви-
жимости;

– проект задания на разработку проекта планировки 
территории;

– проект задания на выполнение инженерных изы-
сканий (если для подготовки документации по плани-
ровке территории требуется проведение инженерных 
изысканий).

2.8.5. Для принятия решения об утверждении доку-
ментации по планировке территории или об утвержде-

нии документации по внесению изменений в документа-
цию по планировке территории заявитель представляет 
следующие документы:

– основная часть проекта планировки территории 
(за исключением случая, если заявитель обратился с за-
явлением об утверждении документации по планировке 
территории);

– материалы по обоснованию проекта планировки 
территории (за исключением случая, если заявитель об-
ратился с заявлением об утверждении документации по 
планировке территории);

– основная часть проекта межевания территории;
– материалы по обоснованию проекта межевания 

территории;
– согласование документации по планировке терри-

тории в случаях, предусмотренных статьей 45 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации.

2.9. Заявление и прилагаемые к нему документы мо-
гут быть представлены (направлены) заявителем одним 
из следующих способов:

– лично или посредством почтового отправления в 
Управление;

– через МФЦ;
– через Единый или региональный портал.
Заявление может быть направлено в форме электрон-

ного документа, подписанного электронной подписью 
в соответствии с требованиями Федерального закона от 
06.04.2011 №63–ФЗ "Об электронной подписи".

В случае направления Заявления посредством Еди-
ного портала сведения из документа удостоверяющего 
личность заявителя (представителя заявителя), форми-
руются при подтверждении учетной записи в Единой 
системе идентификации и аутентификации из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи 
и могут быть проверены путем направления запроса с 
использованием системы межведомственного электрон-
ного взаимодействия.

2.10. Запрещается требовать от заявителя:
– представления документов и информации или осу-

ществления действий, представление или осуществле-
ние которых не предусмотрено нормативными правовы-
ми актами, регулирующими отношения, возникающие в 
связи с предоставлением муниципальной услуги;

– представления документов и информации, в том 
числе подтверждающих внесение заявителем платы за 
предоставление муниципальной услуги, которые нахо-
дятся в распоряжении органов, предоставляющих му-
ниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомствен-
ных государственным органам или органам местного са-
моуправления организаций, участвующих в предостав-
лении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерально-
го закона №210–ФЗ государственных и муниципальных 
услуг, в соответствии с нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, Ханты–Мансийского авто-
номного округа – Югры, муниципальными правовыми 
актами города Нижневартовска, за исключением доку-
ментов, включенных в определенный частью 6 статьи 
7 Федерального закона №210–ФЗ перечень документов;

– осуществления действий, в том числе согласова-
ний, необходимых для получения муниципальной услу-
ги и связанных с обращением в иные государственные 
органы, органы местного самоуправления, организации, 
за исключением получения услуг и получения докумен-
тов и информации, предоставляемых в результате предо-
ставления таких услуг, включенных в перечни, указан-
ные в части 1 статьи 9 Федерального закона №210–ФЗ;

– представления документов и информации, отсут-
ствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, 
либо в предоставлении муниципальной услуги, за ис-
ключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых ак-
тов, касающихся предоставления муниципальной услу-
ги, после первоначальной подачи Заявления;

наличие ошибок в Заявлении и документах, подан-
ных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее ком-
плект документов;

истечение срока действия документов или измене-
ние информации после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги;

выявление документально подтвержденного факта 
(признаков) ошибочного или противоправного действия 
(бездействия) должностного лица Управления, муници-
пального служащего, работника МФЦ, работника органи-
зации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерально-
го закона №210–ФЗ, при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью начальника 
Управления, руководителя МФЦ при первоначальном от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, либо руководителя организа-
ции, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона №210–ФЗ, уведомляется заявитель, а также прино-
сятся извинения за доставленные неудобства;

– предоставления на бумажном носителе документов 
и информации, электронные образы которых ранее были 
заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона №210–ФЗ, за исключением случа-
ев, если нанесение отметок на такие документы либо их 
изъятие является необходимым условием предоставления 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных 
федеральными законами.

Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с законодательными 
или иными нормативными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, которые 

находятся в распоряжении государственных органов, 
органов местного самоуправления и иных органов, 
участвующих в предоставлении государственных 

или муниципальных услуг
2.11. Исчерпывающий перечень необходимых для 

предоставления муниципальной услуги документов 
(их копий или сведений, содержащихся в них), которые 
запрашиваются Управлением в порядке межведомствен-
ного информационного взаимодействия (в том числе с 
использованием единой системы межведомственного 
электронного взаимодействия и подключаемых к ней 
региональных систем межведомственного электронного 
взаимодействия) в государственных органах, органах 
местного самоуправления и подведомственных государ-
ственным органам и органам местного самоуправления 
организациях, в распоряжении которых находятся ука-
занные документы, и которые заявитель вправе предста-
вить по собственной инициативе:

– сведения из Единого государственного реестра 
юридических лиц (запрашиваются в Федеральной нало-
говой службе в случае обращения юридического лица);

– сведения из Единого государственного реестра 
индивидуальных предпринимателей (запрашиваются в 
Федеральной налоговой службе в случае обращения ин-
дивидуального предпринимателя);

– сведения из Единого государственного реестра не-
движимости (сведения об основных характеристиках и 
зарегистрированных правах объекта недвижимости) (за-
прашиваются в Федеральной службе государственной 
регистрации, кадастра и картографии).
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Запрещается требовать от заявителя документы, 
находящиеся в распоряжении государственных орга-
нов, органов местного самоуправления и подведом-
ственных государственным органам или органам мест-
ного самоуправления организаций. 

Непредставление заявителем документов, содер-
жащих сведения, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправ-
ления и подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, не 
является основанием для отказа заявителю в предостав-
лении муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги
2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отка-

за в приеме документов, указанных в пункте 2.8 админи-
стративного регламента, в том числе представленных в 
электронной форме:

– представленные документы или сведения утратили 
силу на день обращения за получением муниципальной 
услуги (документ, удостоверяющий личность заявителя 
(представителя заявителя); документ, удостоверяющий 
полномочия представителя заявителя (в случае обраще-
ния за получением муниципальной услуги представите-
ля заявителя);

– представление неполного комплекта документов, 
указанных в пункте 2.8 административного регламента, 
подлежащих обязательному представлению заявителем;

– представленные документы содержат недосто-
верные и (или) противоречивые сведения, подчистки, 
исправления, повреждения, не позволяющие однознач-
но истолковать их содержание, а также не заверенные в 
порядке, установленном законодательством Российской 
Федерации;

– подача Заявления от имени заявителя не уполномо-
ченным на то лицом;

– Заявление подано в орган государственной власти, 
орган местного самоуправления или организацию, в 
полномочия которых не входит предоставление муници-
пальной услуги;

– неполное, некорректное заполнение полей в форме 
Заявления, в том числе в интерактивной форме Заявле-
ния на Едином и региональном порталах;

– электронные документы не соответствуют требо-
ваниям к форматам их предоставления и (или) не чита-
ются.

Перечень оснований для отказа в приеме докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, является исчерпывающим.

2.13. Решение об отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, 
может быть принято как во время приема заявителя, так 
и после получения специалистом Отдела, ответствен-
ным за предоставление муниципальной услуги, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги 
документов (сведений) с использованием межведом-
ственного информационного взаимодействия в срок не 
более 5 рабочих дней со дня регистрации Заявления в 
Управлении.

Уведомление об отказе в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, с 
указанием причины отказа по форме согласно приложе-
нию 11 к административному регламенту направляется 
заявителю в личный кабинет на Едином или региональ-
ном портале и (или) в МФЦ в день принятия решения 
об отказе в приеме документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, либо вручается 
лично.

Запрещается отказывать в приеме Заявления и иных 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, в случае, если Заявление и докумен-
ты, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, поданы в соответствии с информацией о сро-
ках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином или региональном портале, 
официальном сайте.

Исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления предоставления муниципальной 

услуги или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги

2.14. Основания для приостановления предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрены.

 2.15. Основания для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги:

2.15.1. При рассмотрении заявления о принятии ре-
шения о подготовке документации по планировке тер-
ритории:

– разработка документации по планировке терри-
тории в соответствии с Градостроительным кодексом 
Российской Федерации не требуется, и заявитель не на-
стаивает на ее разработке;

– заявителем является лицо, которым в соответствии 
с Градостроительным кодексом Российской Федерации 
решение о подготовке документации по планировке тер-
ритории принимается самостоятельно;

– несоответствие проекта задания на выполнение 
инженерных изысканий Правилам выполнения инженер-
ных изысканий, необходимых для подготовки докумен-
тации по планировке территории;

– сведения о ранее принятом решении об утвержде-
нии документации по планировке территории, указан-
ные заявителем, в Управлении отсутствуют (в случае 
рассмотрения заявления о принятии решения о подго-
товке документации по внесению изменений в докумен-
тацию по планировке территории);

– не допускается подготовка проекта межевания тер-
ритории без подготовки проекта планировки территории 
в соответствии с Градостроительным кодексом Россий-
ской Федерации;

– размещение объектов местного значения, для раз-
мещения которых осуществляется подготовка докумен-
тации по планировке территории, не предусмотрено до-
кументами территориального планирования в случаях, 
установленных частью 6 статьи 45 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации (за исключением случая, 
предусмотренного частью 6 статьи 18 Градостроитель-
ного кодекса Российской Федерации);

– в границах территории, предполагаемой для раз-
работки документации по планировке территории, ранее 
принято решение о подготовке документации по плани-
ровке территории и срок ее подготовки не истек;

– отзыв Заявления по инициативе заявителя.
2.15.2. При рассмотрении заявления об утверждении 

документации по планировке территории:
– документация по планировке территории не соот-

ветствует требованиям, установленным частью 10 ста-
тьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции (за исключением случая, предусмотренного частью 
10.2 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации);

– по итогам проверки не подтверждено право заяви-
теля принимать решение о подготовке документации по 
планировке территории;

– решение о подготовке документации по планиров-
ке территории Управлением или лицами, обладающими 
правом принимать такое решение, не принималось;

– сведения о принятом решении о подготовке доку-
ментации по планировке территории лицами, облада-
ющими правом принимать такое решение, указанные 
заявителем, в Управлении отсутствуют;

– несоответствие представленных документов реше-
нию о подготовке документации по планировке терри-
тории;

– отсутствие необходимых согласований из числа 
предусмотренных статьей 45 Градостроительного ко-
декса Российской Федерации;

– получено отрицательное заключение о результатах 
общественных обсуждений или публичных слушаний (в 
случае проведения общественных обсуждений или пу-
бличных слушаний);

– документация по планировке территории по соста-
ву и содержанию не соответствует требованиям, уста-
новленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации;

– в отношении территории в границах, указанных в 
Заявлении, муниципальная услуга находится в процессе 
исполнения по Заявлению, зарегистрированному ранее;

– отзыв Заявления по инициативе заявителя.
2.16. Заявитель (представитель заявителя) вправе 

отказаться от получения муниципальной услуги на ос-
новании личного письменного заявления в свободной 
форме, направленного по адресу электронной почты 
Управления или предоставленного в Управление. На 
основании поступившего заявления об отказе от полу-
чения муниципальной услуги уполномоченным долж-
ностным лицом Управления принимается решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги с указанием причины отказа подписывается 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
в установленном порядке уполномоченным должност-
ным лицом Управления и направляется заявителю в 
личный кабинет на Едином или региональном портале и 
(или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги.

Запрещается отказывать в предоставлении муни-
ципальной услуги в случае, если Заявление подано в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предо-
ставления муниципальной услуги, опубликованной на 
Едином или региональном портале, официальном сайте.

Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении муниципальной услуги, 

и способы ее взимания
2.17. Предоставление муниципальной услуги осу-

ществляется без взимания платы. 
Порядок оставления заявления о принятии решения о 
подготовке документации по планировке территории, 
о подготовке документации по внесению изменений 

в документацию по планировке территории, об 
утверждении документации по планировке территории, 

о принятии решения о подготовке документации по 
внесению изменений в документацию по планировке 

территории без рассмотрения
2.18. Заявитель вправе обратиться в Управление 

с заявлением об оставлении заявления о принятии 
решения о подготовке документации по планировке 
территории, о подготовке документации по внесению 
изменений в документацию по планировке террито-
рии, об утверждении документации по планировке 
территории, о принятии решения о подготовке доку-
ментации по внесению изменений в документацию по 
планировке территории без рассмотрения (далее – за-
явление об оставлении заявления без рассмотрения) по 
форме согласно приложению 12 к административному 
регламенту в порядке, установленном пунктами адми-
нистративного регламента, не позднее 1 рабочего дня, 
предшествующего дню окончания срока предоставле-
ния муниципальной услуги.

На основании поступившего заявления об оставле-
нии Заявления без рассмотрения Управление принимает 
решение об оставлении заявления о принятии решения 
о подготовке документации по планировке территории, 
о подготовке документации по внесению изменений в 
документацию по планировке территории, об утвержде-
нии документации по планировке территории, о приня-
тии решения о подготовке документации по внесению 
изменений в документацию по планировке территории 
без рассмотрения.

Решение об оставлении заявления о принятии ре-
шения о подготовке документации по планировке тер-
ритории, о подготовке документации по внесению из-
менений в документацию по планировке территории, об 
утверждении документации по планировке территории, 
о принятии решения о подготовке документации по вне-
сению изменений в документацию по планировке терри-
тории без рассмотрения по форме согласно приложению 
12 к административному регламенту направляется (вы-
дается) заявителю в порядке, установленном пунктом 
2.6 административного регламента, способом, указан-
ным заявителем в заявлении об оставлении заявления 
без рассмотрения, не позднее 1 рабочего дня, следующе-
го за днем поступления такого заявления.

Оставление заявления о принятии решения о подго-
товке документации по планировке территории, о подго-
товке документации по внесению изменений в докумен-
тацию по планировке территории, об утверждении доку-
ментации по планировке территории, о принятии реше-
ния о подготовке документации по внесению изменений в 
документацию по планировке территории без рассмотре-
ния не препятствует повторному обращению заявителя в 
Управление за предоставлением муниципальной услуги.

Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной 

услуги 
2.19. Предоставление услуг, необходимых и обяза-

тельных для предоставления муниципальной услуги, не 
требуется.

Порядок, размер и основания взимания платы 
за предоставление услуг,  которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги, включая информацию о 

методике расчета размера такой платы
2.20. Услуги, необходимые и обязательные для предо-
ставления муниципальной услуги, отсутствуют. 

Максимальный срок ожидания в очереди
при подаче Заявления и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги
2.21. Максимальный срок ожидания в очереди при 

подаче Заявления и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги в Управлении или 
МФЦ составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации Заявления 
2.22. При личном обращении заявителя в Управле-

ние с Заявлением регистрация Заявления осуществляет-
ся в день обращения заявителя.

2.23. При направлении Заявления посредством Еди-
ного или регионального портала вне рабочего времени 
Управления либо в выходной, нерабочий праздничный 
день днем поступления Заявления считается первый ра-
бочий день, следующий за днем представления заявите-
лем Заявления.

2.24. При личном обращении в МФЦ в день подачи 
Заявления заявителю выдается расписка из автоматизи-
рованной информационной системы МФЦ с регистра-
ционным номером, подтверждающим, что Заявление 
отправлено, и датой подачи Заявления.

2.25. При направлении Заявления посредством Еди-
ного или регионального портала заявитель в день подачи 
Заявления получает в личном кабинете на Едином или 
региональном портале и по электронной почте уведом-
ление, подтверждающее, что Заявление отправлено, в 
котором указываются регистрационный номер и дата 
подачи Заявления.

Требования к помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга

2.26. Местоположение административных зданий, в 
которых осуществляется прием Заявлений и докумен-

тов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, а также выдача результата предоставления му-
ниципальной услуги, должно обеспечивать удобство 
для граждан с точки зрения пешеходной доступности от 
остановок общественного транспорта.

В случае если имеется возможность организации 
стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором 
размещено помещение для приема и выдачи докумен-
тов, организовывается стоянка (парковка) для личного 
автомобильного транспорта заявителей. За пользование 
стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных 
средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется 
не менее 10% мест (но не менее одного места) для бес-
платной парковки транспортных средств, управляемых 
инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы 
в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких 
инвалидов и (или) детей–инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа 
заявителей, в том числе передвигающихся на инвалид-
ных колясках, вход в здание и помещения, в которых 
предоставляется муниципальная услуга, оборудуется 
пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) 
предупреждающими элементами, иными специальными 
приспособлениями, позволяющими обеспечить беспре-
пятственный доступ и передвижение инвалидов, в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Управления должен быть 
оборудован информационной табличкой (вывеской), со-
держащей следующую информацию:

– наименование;
– местонахождение и юридический адрес;
– режим работы;
– график приема граждан;
– номера телефонов для справок.
Помещения, в которых предоставляется муници-

пальная услуга, должны соответствовать санитарно–
эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муници-
пальная услуга, оснащаются:

– противопожарной системой и средствами пожаро-
тушения;

– системой оповещения о возникновении чрезвы-
чайной ситуации;

– средствами оказания первой медицинской помо-
щи;

– туалетными комнатами для посетителей.
Зал ожидания для заявителей оборудуется стульями, 

скамьями, количество которых определяется исходя из 
фактической нагрузки и возможностей для их размеще-
ния в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информацион-
ных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом 
без исправлений с выделением наиболее важных мест 
полужирным шрифтом.

Места для заполнения Заявлений оборудуются сту-
льями, столами (стойками), бланками Заявлений, пись-
менными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информаци-
онными табличками (вывесками) с указанием:

– номера кабинета и наименования структурного 
подразделения;

– фамилии, имени, отчества (последнее – при нали-
чии) и должности лица, ответственного за прием доку-
ментов;

– графика приема заявителей.
Рабочее место лица, ответственного за прием до-

кументов, должно быть оборудовано персональным 
компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим устрой-
ством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно 
иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, 
отчества (последнее – при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инва-
лидам обеспечивается:

– возможность беспрепятственного доступа к объ-
екту (зданию, помещению), в котором предоставляется 
муниципальная услуга;

– возможность самостоятельного передвижения по 
территории, на которой расположены здания и помеще-
ния, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки 
в транспортное средство и высадки из него, в том числе 
с использованием кресла–коляски;

– сопровождение инвалидов, имеющих стойкие рас-
стройства функции зрения и самостоятельного передви-
жения;

– надлежащее размещение оборудования и носите-
лей информации, необходимых для обеспечения беспре-
пятственного доступа инвалидов к зданиям и помещени-
ям, в которых предоставляется муниципальная услуга, с 
учетом ограничений их жизнедеятельности;

– дублирование необходимой для инвалидов звуко-
вой и зрительной информации, а также надписей, знаков 
и иной текстовой и графической информации знаками, 
выполненными рельефно–точечным шрифтом Брайля;

– допуск сурдопереводчика и тифлосурдоперевод-
чика;

– допуск собаки–проводника при наличии докумен-
та, подтверждающего ее специальное обучение, на объ-
екты (здания, помещения), в которых предоставляется 
муниципальная услуга;

– оказание инвалидам помощи в преодолении барье-
ров, мешающих получению ими муниципальной услуги 
наравне с другими лицами.

Требования в части обеспечения доступности для 
инвалидов объектов, в которых осуществляется предо-
ставление муниципальной услуги, и средств, исполь-
зуемых при предоставлении муниципальной услуги, 
которые указаны в настоящем пункте, применяются 
к объектам и средствам, введенным в эксплуатацию 
или прошедшим модернизацию, реконструкцию после 
01.07.2016.

Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги

2.27. Показателями доступности муниципальной ус-
луги являются:

– расположенность помещения, в котором ведется 
прием, выдача документов в зоне доступности обще-
ственного транспорта;

– наличие необходимого количества специалистов, 
а также помещений, в которых осуществляется прием 
документов от заявителей; 

– наличие исчерпывающей информации о способах, 
порядке и сроках предоставления муниципальной услуги 
на информационных стендах, официальном сайте, Еди-
ном и региональном порталах; 

– оказание помощи инвалидам в преодолении барье-
ров, мешающих получению ими муниципальной услуги 
наравне с другими лицами.

2.28. Показателями качества муниципальной услуги 
являются:

– своевременность предоставления муниципальной 
услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, 
установленным административным регламентом;

– минимально возможное количество взаимодей-
ствий гражданина с должностными лицами, участвую-
щими в предоставлении муниципальной услуги;

– отсутствие обоснованных жалоб на действия (без-
действие) специалистов, работников и их некорректное 
(невнимательное) отношение к заявителям;

– отсутствие нарушений установленных сроков в 
процессе предоставления муниципальной услуги;

– отсутствие заявлений об оспаривании решений, 
действий (бездействия) Управления, его должностных 
лиц, принятых, совершенных при предоставлении му-
ниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых 
вынесены решения об удовлетворении (частичном удов-
летворении) требований заявителей. 

Информация о ходе предоставления муниципальной 
услуги может быть получена заявителем лично при об-
ращении в Управление, в личном кабинете на Едином и 
региональном портале, в МФЦ.

Иные требования, в том числе учитывающие 
особенности предоставления муниципальной услуги 

в многофункциональных центрах предоставления 
государственных 

и муниципальных услуг и особенности 
предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме
2.29. Документы, прилагаемые заявителем к Заявле-

нию, направляются в следующих форматах:
– xml – для документов, в отношении которых 

утверждены формы и требования по формированию 
электронных документов в виде файлов в формате xml;

– doc, docx, odt – для документов с текстовым со-
держанием, не включающим формулы (за исключением 
документов, указанных в абзаце четвертом настоящего 
пункта);

– xls, xlsx, ods – для документов, содержащих рас-
четы;

– pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с тек-
стовым содержанием, в том числе включающим форму-
лы и (или) графические изображения (за исключением 
документов, указанных в абзаце четвертом настоящего 
пункта), а также документов с графическим содержани-
ем;

– zip, rar – для сжатых документов в один файл;
– sig – для открепленной усиленной квалифициро-

ванной электронной подписи.
2.30. В случае если оригиналы документов, прилага-

емых к Заявлению, выданы и подписаны уполномочен-
ным органом на бумажном носителе, допускается фор-
мирование таких документов, представляемых в элек-
тронной форме, путем сканирования непосредственно 
с оригинала документа (использование копий не допу-
скается), которое осуществляется с сохранением ориен-
тации оригинала документа в разрешении 300–500 dpi 
(масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинно-
сти (графической подписи лица, печати, углового штам-
па бланка), с использованием следующих режимов:

– "черно–белый" (при отсутствии в документе гра-
фических изображений и (или) цветного текста);

– "оттенки серого" (при наличии в документе графи-
ческих изображений, отличных от цветного графическо-
го изображения);

– "цветной" или "режим полной цветопередачи" (при 
наличии в документе цветных графических изображе-
ний либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количе-
ству документов, каждый из которых содержит тексто-
вую и (или) графическую информацию.

2.31. Документы, прилагаемые заявителем к Заяв-
лению, представляемые в электронной форме, должны:

– обеспечивать возможность идентифицировать до-
кументы и количество листов в документах;

– обеспечивать возможность поиска по текстовому 
содержанию документа и возможность копирования 
текста (за исключением случаев, когда текст является 
частью графического изображения);

– содержать оглавление, соответствующее их смыс-
лу и содержанию, данные и закладки, обеспечивающие 
переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тек-
сте рисункам и таблицам (для документов, содержащих 
структурированные по частям, главам, разделам (подраз-
делам).

2.32. Документы, подлежащие представлению в 
форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдель-
ного документа, представляемого в электронной форме.

III. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности 

выполнения административных процедур 
в электронной форме

Исчерпывающий перечень 
административных процедур

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает 
в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. При рассмотрении заявления о принятии ре-
шения о подготовке документации по планировке тер-
ритории или о принятии решения о подготовке доку-
ментации по внесению изменений в документацию по 
планировке территории:

– проверка документов и регистрация Заявления;
– получение сведений посредством межведомствен-

ного информационного взаимодействия, в том числе с 
использованием федеральной государственной инфор-
мационной системы "Единая система межведомствен-
ного электронного взаимодействия";

– рассмотрение документов и сведений;
– принятие решения о предоставлении или об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги;
– выдача (направление) заявителю результата предо-

ставления муниципальной услуги.
3.1.2. При рассмотрении заявления об утверждении 

документации по планировке территории:
– проверка документов и регистрация Заявления;
– получение сведений посредством межведомствен-

ного информационного взаимодействия, в том числе с 
использованием федеральной государственной инфор-
мационной системы "Единая система межведомствен-
ного электронного взаимодействия";

– рассмотрение документов и сведений;
– организация и проведение общественных об-

суждений или публичных слушаний при рассмотре-
нии Заявления (в случаях, предусмотренных Градо-
строительным кодексом Российской Федерации);

– принятие решения о предоставлении или об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги;

– выдача (направление) заявителю результата предо-
ставления муниципальной услуги.

Описание административных процедур представле-
но в приложении 13 к административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) 
при предоставлении муниципальной услуги в 

электронной форме
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в элек-

тронной форме заявителю обеспечивается возможность:
– получения информации о порядке и сроках предо-

ставления муниципальной услуги;
– формирования Заявления;
– приема документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, и регистрации Управле-
нием Заявления;

– получения сведений о ходе рассмотрения Заявле-
ния;

– получения результата предоставления муниципаль-
ной услуги в форме электронного документа;

– осуществления оценки качества предоставления 
муниципальной услуги;

– досудебного (внесудебного) обжалования решений 
и действий (бездействия) Управления либо действий 
(бездействия) должностных лиц Управления, ответ-
ственных за предоставление муниципальной услуги;
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– анкетирования (предъявление заявителю перечня 
вопросов и исчерпывающего перечня вариантов ответов 
на указанные вопросы) в целях определения варианта 
муниципальной услуги, предусмотренного администра-
тивным регламентом, соответствующего признакам зая-
вителя;

– предъявления варианта предоставления муници-
пальной услуги, предусмотренного административным 
регламентом. 

Предоставление муниципальной услуги посред-
ством Единого портала осуществляется на основе све-
дений, содержащихся в федеральной государственной 
информационной системе "Федеральный реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)".

Предоставление муниципальной услуги в электрон-
ной форме может осуществляться с использованием 
информационных систем, интегрированных в установ-
ленном порядке с Единым порталом и обеспечивающих 
санкционированный доступ заявителей к функциональ-
ности Единого портала.
Порядок осуществления административных процедур 

(действий) в электронной форме 
3.3. Формирование Заявления осуществляется посред-

ством заполнения электронной формы Заявления на Еди-
ном или региональном портале без необходимости допол-
нительной подачи Заявления в какой–либо иной форме.

Форматно–логическая проверка сформированного 
Заявления осуществляется после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы Заявления. При 
выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы Заявления заявитель уведомляется о характере 
выявленной ошибки и порядке ее устранения посред-
ством информационного сообщения непосредственно в 
электронной форме Заявления.

При формировании Заявления заявителю обеспечи-
вается:

– возможность копирования и сохранения Заявления 
и иных документов, указанных в административном 
регламенте, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

– возможность печати на бумажном носителе копии 
электронной формы Заявления;

– сохранение ранее введенных в электронную форму 
Заявления значений в любой момент по желанию зая-
вителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и 
возврате для повторного ввода значений в электронную 
форму Заявления;

– заполнение полей электронной формы Заявления 
до начала ввода сведений заявителем с использованием 
сведений, размещенных в Единой системе идентифика-
ции и аутентификации в инфраструктуре, обеспечиваю-
щей информационно–технологическое взаимодействие 
информационных систем, используемых для предостав-
ления государственных и муниципальных услуг в элек-
тронной форме (далее – ЕСИА), и сведений, опублико-
ванных на Едином и региональном порталах, в части, 
касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;

– возможность вернуться на любой из этапов запол-
нения электронной формы Заявления без потери ранее 
введенной информации;

– возможность доступа заявителя на Едином и реги-
ональном порталах к ранее поданным им Заявлениям в 
течение не менее одного года, а также к частично сфор-
мированным Заявлениям – в течение не менее 3 месяцев.

Сформированное и подписанное Заявление и иные 
документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги, направляются в Управление посред-
ством Единого или регионального портала.

3.4. Управление обеспечивает в срок не позднее 1 
рабочего дня с момента подачи Заявления на Едином 
или региональном портале, а в случае его поступления 
в выходной, нерабочий праздничный день – в следую-
щий за ним первый рабочий день:

– прием документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, и направление заявителю 
электронного сообщения о поступлении Заявления;

– регистрацию Заявления и направление заявителю 
уведомления о регистрации Заявления либо об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

3.5. Электронное Заявление становится доступным 
для должностного лица Управления, ответственного за 
прием и регистрацию Заявления (далее – ответственное 
должностное лицо), в государственной информацион-
ной системе, используемой Управлением для предо-
ставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
– проверяет наличие электронных Заявлений, посту-

пивших посредством Единого или регионального порта-
ла, с периодичностью не реже двух раз в день;

– рассматривает поступившие Заявления и прило-
женные к ним документы;

– производит действия в соответствии с пунктом 3.4 
административного регламента.

3.6. Заявителю в качестве результата предоставления 
муниципальной услуги обеспечивается возможность: 

– получения электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Управления, на-
правленного заявителю в личный кабинет на Едином 
или региональном портале;

– получения информации из государственных (му-
ниципальных) информационных систем, кроме случаев, 
когда в соответствии с нормативными Правовыми акта-
ми такая информация требует обязательного ее подписа-
ния со стороны органа (организации) усиленной квали-
фицированной электронной подписью;

– внесения изменений в сведения, содержащиеся в 
государственных (муниципальных) информационных 
системах на основании информации, содержащейся в за-
просе и (или) прилагаемых к запросу документах, в слу-
чаях, предусмотренных Правовыми актами, регулирую-
щими порядок предоставления муниципальной услуги.

3.7. Получение информации о ходе рассмотрения За-
явления и о результате предоставления муниципальной 
услуги производится в личном кабинете на Едином или 
региональном портале при условии авторизации. Заяви-
тель имеет возможность просматривать статус электрон-
ного уведомления, а также информацию о дальнейших 
действиях в личном кабинете по собственной инициати-
ве в любое время.

При предоставлении муниципальной услуги в элек-
тронной форме заявителю направляется:

– уведомление о приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и регистра-
ции Заявления, содержащее сведения о факте приема 
Заявления и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, и начале процедуры пре-
доставления муниципальной услуги, а также сведения 
о дате и времени окончания предоставления муници-
пальной услуги, либо мотивированный отказ в приеме 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги;

– уведомление о результатах рассмотрения докумен-
тов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, содержащее сведения о принятии положитель-
ного решения о предоставлении муниципальной услу-
ги и возможности получить результат предоставления 
муниципальной услуги, либо мотивированный отказ в 
предоставлении муниципальной услуги.

Оценка качества предоставления 
муниципальной услуги

3.8. Оценка качества предоставления муниципаль-
ной услуги осуществляется в соответствии с Правила-

ми оценки гражданами эффективности деятельности 
руководителей территориальных органов федераль-
ных органов исполнительной власти (их структурных 
подразделений) и территориальных органов государ-
ственных внебюджетных фондов (их региональных 
отделений) с учетом качества предоставления госу-
дарственных услуг, руководителей многофункцио-
нальных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг с учетом качества организации 
предоставления государственных и муниципальных 
услуг, а также применения результатов указанной 
оценки как основания для принятия решений о до-
срочном прекращении исполнения соответствующими 
руководителями своих должностных обязанностей, 
утвержденными постановлением Правительства Рос-
сийской Федерации от 12.12.2012 №1284 "Об оценке 
гражданами эффективности деятельности руководи-
телей территориальных органов федеральных органов 
исполнительной власти (их структурных подразде-
лений) и территориальных органов государственных 
внебюджетных фондов (их региональных отделений) 
с учетом качества предоставления государственных 
услуг, руководителей многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных 
услуг с учетом качества организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг, а также о 
применении результатов указанной оценки как основа-
ния для принятия решений о досрочном прекращении 
исполнения соответствующими руководителями своих 
должностных обязанностей".

3.9. Заявителю обеспечивается возможность направ-
ления жалобы на решения, действия или бездействие 
Управления, должностного лица Управления либо му-
ниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 
Федерального закона №210–ФЗ и в порядке, установ-
ленном постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 20.11.2012 №1198 "О федеральной государ-
ственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг".

Варианты предоставления муниципальной услуги, 
включающие порядок ее предоставления отдельным 

категориям заявителей, объединенных общими признаками, 
в том числе в отношении результата муниципальной 

услуги, за получением которого они обратились
3.10. Иные варианты предоставления муниципаль-

ной услуги, включающие порядок ее предоставления 
отдельным категориям заявителей, объединенных об-
щими признаками, в том числе в отношении резуль-
тата муниципальной услуги, за получением которого 
они обратились, не предусмотрены.

IV. Порядок и формы контроля 
за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля 
за соблюдением и исполнением ответственными 

должностными лицами положений административного 
регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, а также за принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнени-

ем ответственными должностными лицами положений 
административного регламента и иных нормативных 
правовых актов, устанавливающих требования к предо-
ставлению муниципальной услуги, осуществляется на 
постоянной основе начальником Управления, уполномо-
ченным на осуществление контроля за предоставлением 
муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения слу-
жебной корреспонденции, устная и письменная инфор-
мация специалистов и должностных лиц Управления.

Текущий контроль осуществляется путем:
– проведения проверок решений о предоставлении 

(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
– выявления и устранения нарушений прав граждан;
– рассмотрения, принятия решений и подготовки 

ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на 
решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2. Контроль за исполнением административного 
регламента работниками МФЦ осуществляется руково-
дителем МФЦ.

Порядок и периодичность осуществления 
плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставле-

ния муниципальной услуги осуществляется путем про-
ведения плановых и внеплановых проверок соблюдения 
процедур при предоставлении муниципальной услуги, 
выявления и устранения нарушений прав заявителей, рас-
смотрения обращений, принятия решений и подготовки 
ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы 
на действия (бездействие) специалистов Управления.

4.4. Плановые проверки осуществляются на основа-
нии годовых планов работы Управления, утверждаемых 
начальником Управления. 

Периодичность проведения плановых проверок – не 
реже одного раза в год.

При плановой проверке полноты и качества предо-
ставления муниципальной услуги контролю подлежат:

– соблюдение сроков предоставления муниципаль-
ной услуги;

– соблюдение положений административного регламента;
– правильность и обоснованность принятого реше-

ния об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
4.5. Внеплановые проверки полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги организуются 
и проводятся начальником Управления либо лицом, 
его замещающим, на основании:

– жалоб заявителей на решения или действия (без-
действие), принятые (осуществленные) специалистами 
Управления при предоставлении муниципальной услуги;

– получения от государственных органов, органов 
местного самоуправления информации о предполагае-
мых или выявленных нарушениях нормативных право-
вых актов главы города Нижневартовска;

– обращений граждан и юридических лиц на нару-
шения законодательства, в том числе на качество предо-
ставления муниципальной услуги.

Рассмотрение жалоб заявителей осуществляется в 
порядке, предусмотренном разделом V административ-
ного регламента.

Директор департамента строительства администра-
ции города (далее – директор Департамента) проводит 
внеплановую проверку в случае поступления жалобы на 
действия (бездействие) и решения, принятые (осущест-
вленные) начальником Управления при предоставлении 
муниципальной услуги.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в ко-
тором отмечаются выявленные недостатки и указывают-
ся предложения по их устранению. Акт подписывается 
лицами, участвующими в проведении проверки.

По результатам проведения проверок полноты и ка-
чества предоставления муниципальной услуги в случае 
выявления нарушений прав заявителей виновные лица 
привлекаются к ответственности в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации.

Ответственность должностных лиц за 
решения и действия (бездействие), принимаемые 

(осуществляемые) ими в ходе предоставления 
муниципальной услуги

4.6. Должностные лица, ответственные за предо-
ставление муниципальной услуги, несут персональную 

ответственность за соблюдение порядка и сроков предо-
ставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц за 
правильность и своевременность принятия решения о пре-
доставлении (об отказе в предоставлении) муниципаль-
ной услуги закрепляется в их должностных инструкциях 
в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за 
предоставлением муниципальной услуги, в том числе 
со стороны граждан, их объединений и организаций

4.7. Контроль за предоставлением муниципаль-
ной услуги со стороны граждан, их объединений и 
организаций осуществляется посредством открыто-
сти деятельности Управления при предоставлении 
муниципальной услуги, получения полной, актуаль-
ной и достоверной информации о порядке предостав-
ления муниципальной услуги и возможности досу-
дебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе 
предоставления муниципальной услуги.

Граждане, их объединения и организации также име-
ют право:

– направлять замечания и предложения по улучше-
нию доступности и качества предоставления муници-
пальной услуги;

– вносить предложения о мерах по устранению нару-
шений административного регламента.

Должностные лица Управления принимают меры 
к прекращению допущенных нарушений, устраняют 
причины и условия, способствующие совершению на-
рушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний 
и предложений граждан, их объединений и организаций 
доводится до сведения лиц, направивших эти замечания 
и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий (бездействия) 

органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг, 
организаций, указанных в части 1.1 статьи 
16 Федерального закона №210–ФЗ, а также 

должностных лиц, муниципальных служащих, 
работников

Информация для заинтересованных лиц 
об их праве на досудебное (внесудебное) 
обжалование действий (бездействия) 

и (или) решений, принятых (осуществленных) 
в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудеб-
ное) обжалование действий (бездействия) и решений, 
принятых и осуществленных в ходе предоставления му-
ниципальной услуги Управлением, должностными ли-
цами Управления, муниципальными служащими, МФЦ, 
а также работниками МФЦ.

Органы местного самоуправления, организации 
и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, 

которым может быть направлена жалоба заявителя в 
досудебном (внесудебном) порядке

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бу-
мажном носителе, в электронной форме в Управление, 
МФЦ.

Жалобы на решения и действия (бездействие) 
Управления, его должностных лиц, муниципальных 
служащих, предоставляющих муниципальную услугу, 
подаются в Управление и рассматриваются начальником 
Управления.

Жалобы на решения и действия (бездействие) на-
чальника Управления подаются директору Департамен-
та либо главе города через департамент общественных 
коммуникаций и молодежной политики администрации 
города.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работ-
ников МФЦ подаются руководителю МФЦ.

Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ 
подаются учредителю МФЦ – в Департамент эконо-
мического развития Ханты–Мансийского автономного 
округа – Югры.

В Управлении, МФЦ, у учредителя МФЦ опреде-
ляются уполномоченные на рассмотрение жалоб долж-
ностные лица.

Способы информирования заявителей 
о порядке подачи и рассмотрения жалобы, 

в том числе с использованием Единого 
или регионального портала 

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы размещается на информационных стендах в 
местах предоставления муниципальной услуги, на офи-
циальном сайте, на Едином и региональном порталах, а 
также предоставляется в устной форме по телефону и 
(или) на личном приеме либо в письменной форме по-
чтовым отправлением по адресу, указанному заявителем 
(представителем заявителя).

Перечень нормативных правовых актов, 
регулирующих порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования действий (бездействия) и (или) решений, 
принятых (осуществленных) в ходе предоставления 

муниципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжало-

вания решений и действий (бездействия) Управления, 
а также его должностных лиц, муниципальных служа-
щих, МФЦ и его работников регулируется:

– Федеральным законом №210–ФЗ;
– постановлением Правительства Российской Фе-

дерации от 20.11.2012 №1198 "О федеральной государ-
ственной информационной системе, обеспечивающей 
процесс досудебного (внесудебного) обжалования реше-
ний и действий (бездействия), совершенных при предо-
ставлении государственных и муниципальных услуг";

– постановлением администрации города Нижневар-
товска от 25.07.2018 №1054 "О порядке подачи и рас-
смотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
структурных подразделений администрации города 
Нижневартовска и подведомственных им организаций, 
их должностных лиц, муниципальных служащих, фили-
ала автономного учреждения Ханты–Мансийского авто-
номного округа – Югры "Многофункциональный центр 

предоставления государственных и муниципальных ус-
луг Югры" в городе Нижневартовске и его работников".

VI. Особенности выполнения 
административных процедур (действий) в 

многофункциональных центрах предоставления 
государственных 

и муниципальных услуг
Исчерпывающий перечень административных 
процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги, выполняемых МФЦ 
6.1. МФЦ осуществляет:
– информирование заявителей о порядке предо-

ставления муниципальной услуги в МФЦ, по иным во-
просам, связанным с предоставлением муниципальной 
услуги, а также консультирование заявителей о порядке 
предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

– прием Заявлений и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги;

– выдачу заявителю результата предоставления му-
ниципальной услуги;

– иные процедуры и действия, предусмотренные Фе-
деральным законом №210–ФЗ.

В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона №210–ФЗ для реализации своих функций МФЦ 
вправе привлекать иные организации. 

Информирование заявителей
6.2. Информирование заявителей МФЦ осуществля-

ется следующими способами: 
– посредством привлечения средств массовой ин-

формации, а также путем размещения информации на 
сайте МФЦ и информационных стендах в МФЦ;

– при обращении заявителей в МФЦ лично, по те-
лефону, посредством почтовых отправлений либо по 
электронной почте.

При личном обращении работник МФЦ подробно 
информирует заявителей по интересующим их вопро-
сам в вежливой корректной форме с использованием 
официально–делового стиля речи. Рекомендуемое вре-
мя предоставления консультации – не более 15 минут, 
время ожидания в очереди в секторе информирования 
для получения информации о муниципальной услуге не 
может превышать 15 минут.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 
информации о наименовании организации, фамилии, 
имени, отчестве (последнее – при наличии) и должности 
работника МФЦ, принявшего телефонный звонок. Ин-
дивидуальное устное консультирование при обращении 
заявителя по телефону работник МФЦ осуществляет не 
более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется более 
продолжительное время, работник МФЦ, осуществляю-
щий индивидуальное устное консультирование по теле-
фону, может предложить заявителю:

– изложить обращение в письменной форме (ответ 
заявителю направляется в соответствии со способом, 
указанным в обращении);

– назначить другое время для консультации.
При консультировании по письменному обращению 

заявителя ответ направляется в письменном виде в срок 
не позднее 30 календарных дней с момента регистрации 
обращения в форме электронного документа по адресу 
электронной почты, указанному в обращении, посту-
пившем в МФЦ в форме электронного документа, и в 
письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в МФЦ в письменной форме.

Выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной услуги

6.3. При наличии в Заявлении указания о выдаче ре-
зультата предоставления муниципальной услуги через 
МФЦ специалист Отдела, ответственный за предостав-
ление муниципальной услуги, передает документы в 
МФЦ для последующей выдачи заявителю (представи-
телю заявителя) способом, предусмотренным соглаше-
нием о взаимодействии.

Порядок и сроки передачи Управлением докумен-
тов, являющихся результатом предоставления муници-
пальной услуги, в МФЦ определяются соглашением о 
взаимодействии, заключенным в порядке, установлен-
ном постановлением Правительства Российской Феде-
рации от 27.09.2011 №797 "О взаимодействии между 
многофункциональными центрами предоставления 
государственных и муниципальных услуг и федераль-
ными органами исполнительной власти, органами го-
сударственных внебюджетных фондов, органами госу-
дарственной власти субъектов Российской Федерации, 
органами местного самоуправления".

6.4. Прием заявителей для выдачи документов, яв-
ляющихся результатом предоставления муниципальной 
услуги, осуществляется в порядке очередности при по-
лучении номерного талона из терминала электронной 
очереди, соответствующего цели обращения, либо по 
предварительной записи.

Работник МФЦ осуществляет следующие действия:
– устанавливает личность заявителя на основании 

документа, удостоверяющего личность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации, либо прово-
дит его идентификацию, аутентификацию с использова-
нием информационных систем, указанных в частях 10 и 
11 статьи 7 Федерального закона №210–ФЗ, а также про-
веряет соответствие копий представленных документов 
(за исключением нотариально заверенных) их оригина-
лам, за исключением случаев, если такие документы, 
информация и (или) сведения формируются с исполь-
зованием информационно–технологической и коммуни-
кационной инфраструктуры на основании документов, 
информации и (или) сведений, полученных из информа-
ционных систем, не относящихся к ведению МФЦ;

– проверяет полномочия представителя заявителя (в 
случае обращения представителя заявителя);

– определяет статус исполнения Заявления в ГИС;
– выдает документы заявителю, при необходимости 

запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный 
документ;

– запрашивает согласие заявителя на участие в смс–
опросе для оценки качества предоставленной муници-
пальной услуги МФЦ.

Приложение 1 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
"Подготовка и утверждение документации по планировке территории"

(распоряжение администрации города Нижневартовска)
от ______________      №________
О подготовке документации по планировке территории 
(указать вид документации по планировке территории: 
проект планировки территории и проект межевания 
территории/проект межевания территории)
В соответствии со статьями 45, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, решением Думы города 

от 24.12.2019 №563 "О генеральном плане города Нижневартовска", постановлением администрации города от 
22.06.2021 №500 "Об утверждении Порядка подготовки и утверждения документации по планировке территории 
для размещения объектов в городе Нижневартовске, внесения изменений в такую документацию, отмены такой 
документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими при-
менению", на основании обращения __________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, наименование юридического лица)
от __________ №______:
1. Разрешить ________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица,  наименование юридического лица)
за счет собственных средств подготовить документацию по планировке территории (указать вид докумен-

тации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект 
межевания территории) в границах _______________________________________________________________
_____ с целью ________________________________________ согласно приложению.

2. Рекомендовать _______________________________________________________________________________:
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, наименование юридического лица)
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ВАРТА

  ИНФОРМАЦИЯВАРТА

Утерянный аттестат Б №2407004, выданный 16.06.2004 г. 
Муниципальной вечерней (сменной) общеобразовательной 

школой №1 Г. Нижневартовска Тюменской области 
на имя Алёны Игоревны Бурдиной, 

считать недействительным.

Утерянный аттестат, выданный школой №26 
Г. Нижневартовска на имя Марины Валерьевны Минеевой, 

считать недействительным.

Рекламный отдел – 
Шарипова 
Светлана Викторовна –  
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Размер социальной выплаты составляет:
 - 1 200 000 рублей – для участников мероприятия, 

которым ранее не предоставлялась государственная 
поддержка на приобретение (строительство) жилых 
помещений за счёт средств бюджетной системы Рос-
сийской Федерации, в том числе земельный участок 
бесплатно в собственность для строительства инди-
видуального жилого дома (за исключением исполь-
зования на улучшение жилищных условий материн-
ского (семейного) капитала, Югорского семейного 
капитала);

 - 500 000 рублей – для участников мероприятия, 
в составе семьи которых имеются члены семьи, ко-
торым ранее не предоставлялась государственная 
поддержка на приобретение (строительство) жилых 
помещений за счёт средств бюджетной системы Рос-
сийской Федерации, в том числе земельный участок 
бесплатно в собственность для строительства инди-
видуального жилого дома (за исключением исполь-
зования на улучшение жилищных условий материн-
ского (семейного) капитала, Югорского семейного 
капитала).

Социальная выплата предоставляется один раз по 
месту жительства граждан при условии отказа от по-
лучения земельного участка, носит целевой характер 
и может быть использована на следующие цели:

- на оплату договора приобретения жилых поме-
щений (квартир, индивидуальных жилых домов), за-
ключённого в период действия свидетельства о праве 
на получение социальной выплаты;

- на первоначальный взнос при ипотечном креди-
товании на приобретение (строительство) жилого 
помещения, за исключением индивидуальных жилых 
домов, частей квартир, комнат, приобретение инди-
видуального жилого дома в период действия свиде-
тельства о праве на получение социальной выплаты;

- для погашения основной суммы долга и упла-
ты процентов по жилищным кредитам, в том числе 
ипотечным, или жилищным займам на приобретение 
(строительство) жилого помещения, за исключением 
индивидуальных жилых домов, частей квартир, ком-
нат, приобретение индивидуального жилого дома, 
полученным в период действия свидетельства о пра-
ве на получение социальной выплаты, за исключени-
ем иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за 
просрочку исполнения обязательств по этим креди-
там или займам;

- для погашения основной суммы долга и упла-
ты процентов по жилищным кредитам, в том числе 
ипотечным, или жилищным займам на приобрете-
ние квартиры, приобретение индивидуального жи-
лого дома, полученным участником мероприятия и/
или членами его семьи до вступления в силу Поряд-
ка предоставления социальных выплат отдельным 
категориям граждан на обеспечение жилыми поме-
щениями в Ханты-Мансийском автономном окру-
ге – Югре (до 01.01.2021), за исключением иных 
процентов, штрафов, комиссий и пеней за просроч-
ку исполнения обязательств по этим кредитам или 
займам;

- для осуществления последнего платежа в счёт 
уплаты паевого взноса в полном размере, после упла-
ты которого жилое помещение переходит в собствен-
ность участника мероприятия и членов его семьи, в 
случае, если участник мероприятия и/или один из 
супругов является членом жилищно-строительного 
кооператива, созданного и действующего в соответ-
ствии с Гражданским кодексом Российской Федера-
ции, Жилищным кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом «О содействии развитию жи-
лищного строительства»;

- на финансирование строительства жилых поме-
щений, за исключением индивидуальных жилых 
домов, по заключённому в период действия свиде-
тельства о праве на получение социальной выплаты 
договору участия в долевом строительстве (договору 
уступки прав требований по договору участия в доле-
вом строительстве).

 Приобретаемое жилое помещение должно нахо-
диться на территории автономного округа.

 Не допускается использование социальной выплаты 
на приобретение жилых помещений в домах капиталь-
ного исполнения (панельных, кирпичных, монолит-
ных, каркасных), срок эксплуатации которых на дату 
заключения договора приобретения жилого помеще-
ния превышает 15 лет с даты ввода их в эксплуатацию; 
в случаях приобретения жилых помещений в жилых 
домах капитального деревянного исполнения срок их 
эксплуатации на дату заключения договора приобре-
тения жилого помещения не должен превышать 8 лет.

В 2022 году предусмотрена возможность исполь-
зования социальной выплаты взамен земельного 
участка на погашение основной суммы долга и упла-
ты процентов по жилищным кредитам, в том числе 
ипотечным, или жилищным займам на приобретение 
квартиры, приобретение индивидуального жилого 
дома, полученным участником мероприятия и/или 
членами его семьи до вступления в силу Порядка 
предоставления социальных выплат отдельным кате-
гориям граждан на обеспечение жилыми помещения-
ми в Ханты-Мансийском автономном округе – Югре 
(до 01.01.2021) вне зависимости от даты ввода в 
эксплуатацию жилого дома.

 Информация о предоставлении социальной выпла-
ты, в том числе бланк заявления и перечень необходи-
мых документов, размещены на официальном сайте 
органов местного самоуправления города Нижневар-
товска (http://www.n-vartovsk.ru) в рубрике: Инфор-
мация для граждан / Земельные ресурсы / Льготная 
категория граждан / Предоставление гражданам, 
имеющим трёх и более детей, социальной выпла-
ты взамен предоставления в собственность бес-
платно земельного участка для индивидуального 
жилищного строительства.

 Подробную консультацию о порядке подачи за-
явления и комплекта необходимых документов на 
получение социальной выплаты можно получить у 
специалистов управления земельными ресурсами 
департамента муниципальной собственности адми-
нистрации города по тел. (3466) 43-24-31.

Предоставление гражданам, имеющим трёх и более детей, нуждающимся  
в улучшении жилищных условий, принятым в установленном порядке 

на учёт желающих бесплатно приобрести земельные участки 
для индивидуального жилищного строительства, социальной выплаты 
взамен предоставления в собственность бесплатно земельного участка 

для индивидуального жилищного строительства

Департамент муниципальной собственности и земельных ресурсов администрации города.

14 марта текущего года Президентом Российской 
Федерации подписан Федеральный закон
№58-ФЗ, согласно которому до 1 марта 2023 года 
арендатор земельного участка, находящегося 
в государственной или муниципальной 
собственности, вправе потребовать
от арендодателя заключения дополнительного 
соглашения к договору аренды такого земельного 
участка, предусматривающего увеличение срока 
действия договора аренды, независимо
от оснований заключения такого договора 
аренды, наличия или отсутствия задолженности 
по арендной плате при условии, что:
 на дату обращения арендатора с указанным требова-

нием срок действия договора аренды земельного участка 
не истёк либо арендодателем не заявлено в суд требование 
о расторжении договора аренды;
 на дату обращения арендатора с указанным требова-

нием у уполномоченного органа отсутствует информация о 
выявленных в рамках государственного земельного надзо-
ра и неустранённых нарушениях законодательства Россий-
ской Федерации при использовании земельного участка. 

Срок, на который увеличивается срок действия договора 
аренды земельного участка, не может превышать три года.

Заявление в произвольной форме с требованием о за-
ключении дополнительного соглашения о продлении сро-
ка действия договора следует направлять в департамент 
муниципальной собственности и земельных ресурсов 
администрации города по электронной почте dms@n-
vartovsk.ru 

Получить подробную консультацию можно у специалистов депар-
тамента муниципальной собственности и земельных ресурсов по 
телефонам в рабочие дни: 
– в понедельник с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00;
– со вторника по пятницу с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00.
Телефоны специалистов департамента: 43-71-42, 43-59-88, 29-11-85.

Вниманию арендаторов земельных 
участков! 
Антикризисные 
меры

Департамент муниципальной собственности и земельных  ресурсов
 администрации города.

В Югре многодетным семьям, нуждающимся в улучшении жилищных условий, принятым на учёт же-
лающих бесплатно приобрести земельные участки для индивидуального жилищного строительства 
до 31.12.2017 включительно, предлагается альтернатива получению земельных участков – это предо-
ставление социальной выплаты на приобретение жилого помещения за счёт средств государственной 
программы.
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Продолжение. Начало на стр. 5-7.

Продолжение на стр. 10.

- подготовить и представить техническое задание на разработку проекта документации по планировке терри-
тории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межева-
ния территории / проект межевания территории) в департамент строительства администрации города;

- в течение двух лет со дня подписания распоряжения разработать и представить документацию по планировке 
территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект 
межевания территории / проект межевания территории) для рассмотрения на соответствие требованиям действу-
ющего законодательства в департамент строительства администрации города. 

3. Муниципальному казенному учреждению "Управление материально-технического обеспечения деятельности 
органов местного самоуправления города Нижневартовска" (инициалы, фамилия) обеспечить размещение распо-
ряжения на официальном сайте органов местного самоуправления города Нижневартовска в течение трех дней со 
дня его подписания.

4. Департаменту общественных коммуникаций и молодежной политики администрации города (инициалы, фа-
милия) обеспечить опубликование распоряжения в газете "Варта" в течение трех дней со дня его подписания.

5. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя главы города, директора департамента 
строительства администрации города _____________________.
  (инициалы, фамилия)

Глава города  _________________
                                                    (инициалы, фамилия)

Приложение 2 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
"Подготовка и утверждение документации по планировке территории"

(распоряжение администрации города Нижневартовска)
от ______________        №________
О подготовке документации по внесению изменений 
в документацию по планировке территории (указать 
вид документации по планировке территории: проект 
планировки территории и проект межевания территории/
проект межевания территории)
В соответствии со статьями 45, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, решением Думы города 

от 24.12.2019 №563 "О генеральном плане города Нижневартовска", постановлением администрации города от 
22.06.2021 №500 "Об утверждении Порядка подготовки и утверждения документации по планировке территории 
для размещения объектов в городе Нижневартовске, внесения изменений в такую документацию, отмены такой 
документации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими при-
менению", на основании обращения __________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, наименование юридического лица)
от __________ №_______:
1. Разрешить ____________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица,  наименование юридического лица)
за счет собственных средств подготовить документацию по внесению изменений в документацию по планировке 

территории (указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект меже-
вания территории / проект межевания территории) в границах __________ с целью _______ согласно приложению.

2. Рекомендовать _______________________________________________________________________________:
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, наименование юридического лица)

- подготовить и представить техническое задание на разработку проекта документации по внесению изменений 
в документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект плани-
ровки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) в департамент строительства 
администрации города;

- в течение двух лет со дня подписания распоряжения разработать и представить документацию по внесению 
изменений в документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: про-
ект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) для рассмотрения на 
соответствие требованиям действующего законодательства в департамент строительства администрации города. 

3. Муниципальному казенному учреждению "Управление материально-технического обеспечения деятельности 
органов местного самоуправления города Нижневартовска" (инициалы, фамилия) обеспечить размещение распо-
ряжения на официальном сайте органов местного самоуправления города Нижневартовска в течение трех дней со 
дня его подписания.

4. Департаменту общественных коммуникаций и молодежной политики администрации города (инициалы, фа-
милия) обеспечить опубликование распоряжения в газете "Варта" в течение трех дней со дня его подписания.

5. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя главы города, директора департамента 
строительства администрации города _____________________.

         (инициалы, фамилия)
Глава города ______________________
            (инициалы, фамилия)

Приложение 3 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
"Подготовка и утверждение документации по планировке территории"

(распоряжение администрации города Нижневартовска)
от ______________        №________
Об отказе в подготовке документации по планировке 
территории (указать вид документации по планировке 
территории: проект планировки территории и проект 
межевания территории/проект межевания территории)
В соответствии со статьями 45, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, решением Думы города от 

24.12.2019 №563 "О генеральном плане города Нижневартовска", постановлением администрации города от 22.06.2021 
№500 "Об утверждении Порядка подготовки и утверждения документации по планировке территории для размещения 
объектов в городе Нижневартовске, внесения изменений в такую документацию, отмены такой документации или ее 
отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению", на основании 
обращения________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, наименование юридического лица) 
от __________ №_______:
1. Отказать в подготовке документации по планировке территории (указать вид документации по планировке 

территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории).
2. Муниципальному казенному учреждению "Управление материально-технического обеспечения деятельности 

органов местного самоуправления города Нижневартовска" (инициалы, фамилия) обеспечить размещение распо-
ряжения на официальном сайте органов местного самоуправления города Нижневартовска в течение трех дней со 
дня его подписания.

3. Департаменту общественных коммуникаций и молодежной политики администрации города (инициалы, фа-
милия) обеспечить опубликование распоряжения в газете "Варта" в течение трех дней со дня его подписания.

4. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя главы города, директора департамента 
строительства администрации города _______________________________.

 (инициалы, фамилия)
Глава города _________________
                         (инициалы, фамилия)

Приложение 4 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
"Подготовка и утверждение документации по планировке территории"

(распоряжение администрации города Нижневартовска)

от ______________        №________
Об отказе в подготовке документации по внесению 
изменений в документацию по планировке территории
 (указать вид документации по планировке территории: 
проект планировки территории и проект межевания 
территории/проект межевания территории)
В соответствии со статьями 45, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, решением Думы города 

от 24.12.2019 №563 "О генеральном плане города Нижневартовска", постановлением администрации города от 
22.06.2021 №500 "Об утверждении Порядка подготовки и утверждения документации по планировке территории 
для размещения объектов в городе Нижневартовске, внесения изменений в такую документацию, отмены такой до-
кументации или ее отдельных частей, признания отдельных частей такой документации не подлежащими примене-
нию", на основании обращения ______________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, наименование юридического лица) 
от __________ №_________:
1. Отказать в подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории 

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания терри-
тории / проект межевания территории).

2. Муниципальному казенному учреждению "Управление материально-технического обеспечения деятельности 
органов местного самоуправления города Нижневартовска" (инициалы, фамилия) обеспечить размещение распо-
ряжения на официальном сайте органов местного самоуправления города Нижневартовска в течение трех дней со 
дня его подписания.

3. Департаменту общественных коммуникаций и молодежной политики администрации города (инициалы, фа-
милия) обеспечить опубликование распоряжения в газете "Варта" в течение трех дней со дня его подписания.

4. Контроль за выполнением распоряжения возложить на заместителя главы города, директора департамента 
строительства администрации города ______________________________.

      (инициалы, фамилия)
Глава города _________________
                     (инициалы, фамилия)

Приложение 5 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
"Подготовка и утверждение документации по планировке территории"

(постановление администрации города Нижневартовска)
от ______________        №________
Об утверждении документации по планировке территории 
(указать вид документации по планировке территории:
 проект планировки территории и проект межевания 
территории/проект межевания территории) 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 

№131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", на основании 

протокола общественных обсуждений (публичных слушаний) от _________, заключения о результатах обществен-
ных обсуждений (публичных слушаний) от __________________:

1. Утвердить документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: 
проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) на ______ листах 
(в редакции разработчика - _____________________________________). 

2. Департаменту строительства администрации города (инициалы, фамилия), департаменту муниципальной соб-
ственности и земельных ресурсов администрации города (инициалы, фамилия) при принятии решений, подготовке 
и согласовании документации на размещение объектов капитального строительства руководствоваться утвержден-
ной документацией по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект пла-
нировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории).

3. Департаменту строительства администрации города разместить постановление на официальном сайте органов 
местного самоуправления города Нижневартовска в рубрике "Документация по планировке и межеванию террито-
рий".

4. Департаменту общественных коммуникаций и молодежной политики администрации города (инициалы, фа-
милия) обеспечить опубликование постановления в газете "Варта".

5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы города, директора департамента 
строительства администрации города _____________________________.

                 (инициалы, фамилия)
Глава города _________________
                         (инициалы, фамилия)

Приложение 6 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
"Подготовка и утверждение документации по планировке территории"

(постановление администрации города Нижневартовска)
от ______________        №________
Об утверждении документации по внесению 
изменений в документацию по планировке 
территории (указать вид документации 
по планировке территории: проект 
планировки территории и проект межевания 
территории/проект межевания территории) 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 

№131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", на основании 
протокола общественных обсуждений (публичных слушаний) от __________, заключения о результатах обществен-
ных обсуждений (публичных слушаний) от __________________________________________________________:

1. Утвердить документацию по внесению изменений в документацию по планировке территории (указать вид 
документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект 
межевания территории) на ______ листах (в редакции разработчика - ______________________________________). 

2. Департаменту строительства администрации города (инициалы, фамилия), департаменту муниципальной соб-
ственности и земельных ресурсов администрации города (инициалы, фамилия) при принятии решений, подготовке 
и согласовании документации на размещение объектов капитального строительства руководствоваться утвержден-
ной документацией по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект пла-
нировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории).

3. Департаменту строительства администрации города разместить постановление на официальном сайте органов 
местного самоуправления города Нижневартовска в рубрике "Документация по планировке и межеванию террито-
рий".

4. Департаменту общественных коммуникаций и молодежной политики администрации города (инициалы, фа-
милия) обеспечить опубликование постановления в газете "Варта".

5. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы города, директора департамента 
строительства администрации города ________________.

                                                                (инициалы, фамилия)
Глава города _________________
                          (инициалы, фамилия)

Приложение 7 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
"Подготовка и утверждение документации по планировке территории"

(на бланке департамента строительства администрации города)
РЕШЕНИЕ

об отклонении документации по планировке территории 
 (указать вид документации по планировке территории: 

проект планировки территории и проект межевания территории / 
проект межевания территории)

и направлении ее на доработку 
от ______________        №________
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 

№131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", на основании 
обращения ________________________________________________________________________________________

   (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, наименование юридического лица)
от _________ №________, заключения о результатах общественных обсуждений (публичных слушаний) от 
___________ (указывается в случае проведения общественных обсуждений (публичных слушаний)):

1. Отклонить документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: 
проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) в границах _____
______________________________________ на основании: ______________________ и направить ее на доработку.

2. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению за предоставлением 
муниципальной услуги.

3. Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в управление архи-
тектуры и градостроительства департамента строительства администрации города, многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг, а также в судебном порядке.
 

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

Приложение 8 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги
"Подготовка и утверждение документации по планировке территории"

В управление 
архитектуры и градостроительства 

департамента строительства администрации города Нижневартовска
от _______________________________

(для юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, 
сведения о государственной регистрации, место нахождения, контактная информа-
ция: телефон, электронная почта; для физического лица - фамилия, имя, отчество 

(последнее - при наличии), паспортные данные, регистрация по месту жительства, 
адрес фактического проживания, телефон)

заявление
о принятии решения о подготовке документации 

по планировке территории.
Прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории (указать вид документации по 

планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания тер-
ритории) в отношении территории ___________________________________________________________________
 (указывается описание местонахождения территории, описание границ территории, ориентировочная площадь территории)

согласно прилагаемой схеме.
1. Цель разработки документации по планировке территории: _____________________________________________
2. Предполагаемое назначение и параметры развития территории, характеристики планируемого к размещению 
объекта (объектов): ________________________________________________________________________________
3. Планируемый срок разработки документации по планировке территории: ________________________________
4. Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории: _________________
_________________________________________________________________________________________________
5. Обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для подготовки документации по 
планировке территории и достаточности материалов инженерных изысканий: _______________________________
__________________________________________________________________________________________________

(указываются реквизиты постановления администрации города 
об утверждении документации по планировке территории) _____________________________________________

(кадастровый номер земельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой схеме)
К заявлению прилагаются следующие документы: 
1. Схема границ проектируемой территории.
2. Прочее.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить: 
_______________________________________________________________________________________________

(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

Приложение 9 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
"Подготовка и утверждение документации по планировке территории"

В управление 
архитектуры и градостроительства 

департамента строительства администрации города Нижневартовска
от _______________________________

(для юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, 
сведения  о государственной регистрации, место нахождения, контактная инфор-

мация: телефон, электронная почта;для физического лица - фамилия, имя, отчество 
(последнее - при наличии), паспортные данные, регистрация по месту жительства, 

адрес фактического проживания, телефон)
заявление

об утверждении документации по планировке территории.
Прошу утвердить документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке террито-

рии: проект планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) в границах 
_________________________________________________________________________________________________
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Сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории: ___________________ .
К заявлению об утверждении документации по планировке территории прилагаются следующие документы: __

__________________________________________________________________________________________________
 (указывается перечень прилагаемых документов)

Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить: 
_______________________________________________________________________________________________

 (указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

Приложение 10 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
"Подготовка и утверждение документации по планировке территории"

В управление 
архитектуры и градостроительства 

департамента строительства администрации города Нижневартовска
от _______________________________

(для юридического лица - полное наименование, организационно-правовая форма, сведения о 
государственной регистрации, место нахождения, контактная информация: телефон, электронная 

почта; для физического лица - фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), паспортные 
данные, регистрация по месту жительства, адрес фактического проживания, телефон)

заявление
о принятии решения о подготовке документации по внесению изменений 

в документацию по планировке территории.
Прошу принять решение о подготовке документации по внесению изменений в документа-

цию по планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект пла-
нировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории), утвержден-
ной______________________________________________________________________________________________,

 (указываются реквизиты постановления администрации города  об утверждении документации по планировке территории)
в отношении территории (ее отдельных частей) ______________________________________________________

(кадастровый номер земельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой схеме)
1. Цель разработки документации по планировке территории: __________________________________________
2. Описание планируемых изменений в назначении и параметрах развития территории, характеристиках пла-

нируемого к размещению объекта (объектов)__________________________________________________________.
3. Планируемый срок разработки документации по планировке территории: ______________________________
4. Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке территории:
_______________________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы: 
1. Схема границ проектируемой территории.
2. Прочее.
Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить: 
_______________________________________________________________________________________________

(указать способ получения результата предоставления муниципальной услуги)

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

Приложение 11 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
"Подготовка и утверждение документации по планировке территории"

Кому ______________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), место 

жительства - для физических лиц; 
полное наименование, место нахождения, 

ИНН - для юридических лиц)
(на бланке департамента строительства администрации города)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги
от _________________ №____________

По результатам рассмотрения заявления о принятии решения о подготовке документации по планировке тер-
ритории и представленных документов _______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) физического лица, наименование юридического лица, дата направления заявления)
принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

"Подготовка и утверждение документации по планировке территории" в связи с ____________________________
______________________________________________________________________________________________

(указываются основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги)
Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в управление архитектуры и градостро-

ительства департамента строительства администрации города или многофункциональный центр предоставления 

государственных и муниципальных услуг с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения 
указанных нарушений.

Решение может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в управление архитектуры и 
градостроительства департамента строительства администрации города, многофункциональный центр предостав-
ления государственных и муниципальных услуг, а также в судебном порядке.

(должность) (подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))
 

Приложение 12 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
"Подготовка и утверждение документации по планировке территории"

З А Я В Л Е Н И Е
об оставлении заявления о подготовке документации по планировке территории, 

об утверждении документации по планировке территории, о подготовке документации 
по внесению изменений в документацию по планировке территории, заявления 

о внесении изменений в ранее выданное распоряжение о подготовке документации 
по планировке территории, об утверждении документации по планировке территории, 

о подготовке документации по внесению изменений в документацию 
по планировке территории без рассмотрения

(далее – уведомление).
"__" __________ 20___ г.

(наименование уполномоченного органа на выдачу уведомления о подготовке документации по планировке 
территории, об утверждении документации по планировке территории, о подготовке документации по внесению 

изменений в документацию по планировке территории федерального органа исполнительной власти, органа 
исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления, организации)

Прошу оставить заявление о подготовке документации по планировке территории, об утверждении докумен-
тации по планировке территории, о подготовке документации по внесению изменений в документацию по плани-
ровке территории, заявление о внесении изменений в ранее выданное уведомление о подготовке документации по 
планировке территории, об утверждении документации по планировке территории, о подготовке документации по 
внесению изменений в документацию по планировке территории от _________ №______________ без рассмотрени

       (дата и номер регистрации)
I. Сведения о заявителе

1.1. Сведения о физическом лице (в случае, если застройщиком является физическое лицо):
1.1.1. Фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)
1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщиком 

является индивидуальный предприниматель)
1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
1.2. Сведения о юридическом лице:
1.2.1. Полное наименование
1.2.2. Основной государственный регистрационный номер
1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика - юридического лица

Приложение: ___________________________________________________________________________________
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: _______________________________________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:

направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной инфор-
мационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" / в регио-
нальной информационной системе Ханты-Мансийского автономного округа - Югры "Портал государ-
ственных и муниципальных услуг (функций) Ханты-Мансийского автономного округа - Югры"
выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной вла-
сти, орган местного самоуправления, организацию либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: 
_______________________________________________________________________________

направить на бумажном носителе на почтовый адрес: __________________________________

указывается один из перечисленных способов

(подпись) (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии))

Приложение 13 к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
"Подготовка и утверждение документации по планировке территории"

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги 
"Подготовка и утверждение документации по планировке территории"

Основание для начала
выполнения административной

процедуры
Содержание 

административных действий
Срок выполнения 

административных 
действий

Должностное лицо, ответственное
за выполнение административного 

действия

Место выполнения 
административного действия / 
используемая информационная 

система

Критерии принятия 
решения

Результат административного 
действия, способ фиксации

1 2 3 4 5 6 7
I. Принятие решения о подготовке документации по планировке территории или о подготовке документации по внесению изменений в документацию по планировке территории

1.1. Проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

Поступление заявления 
о предоставлении муниципальной 

услуги и документов 
в управление архитектуры 

и градостроительства департамента 
строительства администрации города

(далее - Управление)

прием и проверка комплектности документов на 
наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме 

документов, предусмотренных пунктом 2.12 
административного регламента

до 1 рабочего дня

должностное лицо Управления, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги

Управление / государственная
информационная система, 

используемая Управлением для 
предоставления муниципальной 
услуги (далее - ГИС); Платформа 
государственных сервисов (далее 

- ПГС)
-

регистрация заявления 
о предоставлении муниципальной 
услуги  в ГИС (присвоение номера 

и датирование); назначение 
должностного лица, ответственного 
за предоставление муниципальной 
услуги,  и передача ему документов

принятие решения об отказе в приеме документов 
в случае выявления оснований для отказа в приеме 

документов
регистрация заявления о предоставлении 

муниципальной услуги в случае отсутствия оснований 
для отказа в приеме документов

должностное лицо Управления, ответственное 
за регистрацию корреспонденции Управление / ГИС

1.2. Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы
"Единая система межведомственного электронного взаимодействия" (далее - СМЭВ)

Пакет
зарегистрированных документов, 
поступивших должностному лицу, 

ответственному 
за предоставление муниципальной 

услуги

направление межведомственных запросов в органы 
и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги

в день регистрации 
заявления 

о предоставлении 
муниципальной услуги 

должностное лицо Управления, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги

Управление / 
ГИС; ПГС; СМЭВ

отсутствие документов, 
необходимых 

для предоставления 
муниципальной услуги, 

находящихся 
в распоряжении

органов (организаций)

направление межведомственного 
запроса в органы (организации), 

предоставляющие документы 
(сведения), предусмотренные 

пунктом 2.11 административного 
регламента, в том числе 

с использованием СМЭВ

получение ответов на межведомственные запросы, 
формирование полного комплекта документов

5 рабочих дней со 
дня направления 

межведомственного 
запроса в орган 
(организацию)

должностное лицо Управления, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги

Управление / 
ГИС; ПГС; СМЭВ -

получение документов (сведений), 
необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

1.3. Рассмотрение документов и сведений

Пакет
зарегистрированных документов, 
поступивших должностному лицу 

Управления, ответственному 
за предоставление муниципальной 

услуги

проверка соответствия документов 
и сведений требованиям правовых актов, 
регулирующих порядок предоставления 

муниципальной услуги
8 рабочих дней

должностное лицо Управления, 
ответственное за предоставление 

муниципальной услуги
Управление / 

ГИС; ПГС

основания для отказа 
в предоставлении 

муниципальной услуги, 
предусмотренные 

пунктом 2.15 
административного 

регламента

проект результата предоставления 
муниципальной услуги

1.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Проект результата предоставления 
муниципальной услуги

принятие решения о предоставлении или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги 1 рабочий день должностное лицо Управления, 

ответственное за предоставление 
муниципальной услуги; начальник 

Управления или иное уполномоченное им 
лицо

Управление / 
ГИС; ПГС -

результат предоставления 
муниципальной услуги, 
подписанный усиленной 

квалифицированной электронной 
подписью начальника Управления

или иного уполномоченного им лица
формирование решения о предоставлении или об 
отказе  в предоставлении муниципальной услуги до 1 часа

1.5. Выдача (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги

Формирование 
и регистрация результата 

предоставления муниципальной 
услуги, указанного в пункте 2.5 

административного регламента,  в 
форме электронного документа в ГИС

регистрация результата предоставления муниципальной 
услуги

в течение 1 рабочего 
дня после окончания 
процедуры принятия 

решения о предоставлении 
или об отказе в 

предоставлении (в общий 
срок предоставления 

муниципальной услуги не 
включается)

должностное лицо Управления, ответственное
 за предоставление муниципальной услуги Управление / 

ГИС -
внесение сведений 

о конечном результате предоставления 
муниципальной услуги в реестр

направление в многофункциональный центр 
предоставления государственных  и муниципальных 

услуг (далее - МФЦ) результата предоставления 
муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 

административного регламента, в форме бумажного 
документа или электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица администрации 

города Нижневартовска

в сроки, установленные 
соглашением 

о взаимодействии между 
администрацией города 

Нижневартовска 
и МФЦ

должностное лицо Управление, ответственное
за предоставление муниципальной услуги

Управление / автоматизированная 
информационная система МФЦ

указание заявителем
 в заявлении способа 

выдачи результата 
предоставления 

муниципальной услуги 
в МФЦ, а также подача 
заявления через МФЦ

выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной 

услуги в форме бумажного документа, 
подтверждающего содержание 

электронного документа, заверенного 
печатью МФЦ; внесение сведений

в ГИС о выдаче результата 
предоставления муниципальной 

услуги
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II. Принятие решения об утверждении документации по планировке территории или утверждении изменений в документацию по планировке территории
2.1. Проверка документов и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги

Поступление заявления 
о предоставлении муниципальной 

услуги 
и документов в Управление

прием и проверка комплектности документов на 
наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме 

документов, предусмотренных пунктом 2.12 
административного регламента

до 1 рабочего дня

должностное лицо Управления, 
ответственное за предоставление 

муниципальной услуги

Управление / 
ГИС; ПГС

-

регистрация заявления 
о предоставлении муниципальной 

услуги в ГИС
(присвоение номера 

и датирование); назначение 
должностного лица Управления, 

ответственного за предоставление 
муниципальной услуги, и передача 

ему документов

принятие решения об отказе в приеме документов в случае 
выявления оснований для отказа в приеме документов

регистрация заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, в случае отсутствия 
оснований для отказа в приеме документов

должностное лицо Управления, ответственное 
за регистрацию корреспонденции Управление / ГИС

2.2. Получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием СВЭМ

Пакет зарегистрированных 
документов, поступивших 

должностному лицу, ответственному 
за предоставление муниципальной 

услуги

направление межведомственных запросов в органы 
и организации, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги

в день регистрации 
заявления 

о предоставлении 
муниципальной услуги 

должностное лицо Управления, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги

Управление / 
ГИС; ПГС; СМЭВ

отсутствие документов, 
необходимых для 
предоставления 

муниципальной услуги, 
находящихся 

в распоряжении органов 
(организаций)

направление межведомственных 
запросов в органы (организации), 

предоставляющие документы 
(сведения), предусмотренные пунктом 
2.11 административного регламента, в 

том числе с использованием СМЭВ

получение ответов
на межведомственные запросы, формирование полного 

комплекта документов

5 рабочих дней 
со дня направления 
межведомственного 

запроса в орган 
(организацию) 

должностное лицо Управления, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги

Управление / 
ГИС; ПГС; СМЭВ -

получение документов (сведений), 
необходимых для предоставления 

муниципальной услуги

2.3. Рассмотрение документов и сведений

Пакет зарегистрированных 
документов, поступивших 

должностному лицу, ответственному 
за предоставление муниципальной 

услуги

проверка соответствия документов и сведений 
требованиям правовых актов, регламентирующих 

предоставление муниципальной услуги

14 рабочих дней со дня 
поступления документации 
по планировке территории

должностное лицо Управления, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги

Управление / 
ГИС;
ПГС

основания для отказа
 в предоставлении 

муниципальной услуги, 
предусмотренные пунктом 

2.15 административного 
регламента

проект результата предоставления 
муниципальной услуги либо принятие 

решения 
о проведении общественных 

обсуждений или публичных слушаний 

2.4. Организация и проведение общественных обсуждений или публичных слушаний при рассмотрении заявления о предоставлении муниципальной услуги
Соответствие документов 

и сведений требованиям правовых 
актов, регламентирующих порядок 

предоставления муниципальной 
услуги, наличие оснований 

для проведения общественных 
обсуждений или публичных слушаний

проведение общественных обсуждений или публичных 
слушаний

не менее 1 и не более 
3 месяцев со дня 

оповещения жителей 
муниципального 

образования о проведении 
общественных обсуждений 
или публичных слушаний 

должностное лицо Управления, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги Управление -

подготовка протокола общественных 
обсуждений или публичных слушаний 

и заключения 
о результатах общественных 

обсуждений или публичных слушаний

2.5. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Проект результата предоставления 
муниципальной услуги

принятие решения о предоставлении или об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги

20 рабочих дней со 
дня опубликования 

заключения о результатах 
общественных обсуждений 
или публичных слушаний 

должностное лицо Управления, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги;

начальник Управления или иное 
уполномоченное им лицо

Управление / 
ГИС; ПГС -

результат предоставления 
муниципальной услуги, подписанный 

усиленной квалифицированной 
электронной подписью 

начальника Управления или иного 
уполномоченного им лицаформирование решения о предоставлении или об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги до 1 часа

2.6. Выдача (направление) заявителю результата предоставления или отказе в предоставлении муниципальной услуги

Формирование 
и регистрация результата 

предоставления муниципальной 
услуги, указанного в пункте 2.5 

административного регламента, в 
форме электронного документа 

в ГИС

регистрация результата предоставления муниципальной 
услуги

после окончания 
процедуры принятия 

решения о предоставлении 
или об отказе в 
предоставлении 
муниципальной 
услуги (в общий 

срок предоставления 
муниципальной услуги не 

включается)

должностное лицо Управления, ответственное 
за предоставление муниципальной услуги

Управление / 
ГИС -

внесение сведений 
о конечном результате предоставления 

муниципальной услуги 
в реестр

направление в многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных 

услуг (далее - МФЦ) результата предоставления 
муниципальной услуги, указанного

в пункте 2.5 административного регламента, в форме 
электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица уполномоченного 

органа

в сроки, установленные 
соглашением 

о взаимодействии между 
администрацией города 

Нижневартовска 
и МФЦ

должностное лицо Управления, ответственное 
за предоставление муниципальной 

услуги

Управление / 
автоматизированная 

информационная система МФЦ

указание заявителем 
в запросе способа выдачи 
результата предоставления 

муниципальной услуги 
в МФЦ, 

а также подача запроса 
через МФЦ

выдача заявителю результата 
предоставления муниципальной 

услуги в форме бумажного документа, 
подтверждающего содержание 

электронного документа, заверенного 
печатью МФЦ; внесение сведений 

в ГИС о выдаче результата 
предоставления муниципальной 

услуги

направление заявителю результата предоставления 
муниципальной услуги в личный кабинет на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг 
(функций) (далее - Единый портал)

в день регистрации 
результата предоставления 

муниципальной услуги

должностное лицо Управления, ответственное 
за предоставление муниципальной

 услуги
ГИС -

результат предоставления 
муниципальной услуги, направленный 

заявителю
 в личный кабинет 
на Едином портале

Постановление администрации города от 02.08.2022 №529
О внесении изменений в постановление администрации города от 23.09.2019 №779 

"Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
"Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 

или государственная собственность на которые не разграничена, без торгов" 
(с изменениями от 24.01.2020 №54, 15.04.2020 №336, 25.11.2020 №1002, 27.04.2021 №339, 

25.08.2021 №719, 03.12.2021 №958, 21.03.2022 №175)
В связи с кадровыми изменениями в администрации 

города, руководствуясь постановлением администрации 
города от 17.09.2018 №1215  "О Порядке разработки и 
утверждения административных регламентов предостав-
ления муниципальных услуг":

1. Внести изменения в постановление администрации 
города от 23.09.2019 №779 "Об утверждении администра-
тивного регламента предоставления муниципальной ус-
луги "Предоставление земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности или государственная 
собственность на которые не разграничена, без торгов" 
(с изменениями от 24.01.2020 №54, 15.04.2020 №336, 
25.11.2020 №1002, 27.04.2021 №339, 25.08.2021 №719, 
03.12.2021 №958, 21.03.2022 №175):

1.1. Пункт 5 изложить в следующей редакции:
"5. Контроль за выполнением постановления возло-

жить на директора департамента муниципальной соб-

ственности и земельных ресурсов администрации горо-
да.".

1.2. По всему тексту приложения:
- слова "заместитель главы города," в соответствую-

щем падеже исключить;
- слова "департамент общественных коммуникаций 

администрации города" в соответствующем падеже за-
менить словами "департамент общественных коммуни-
каций и молодежной политики администрации города" в 
соответствующем падеже.

2. Департаменту общественных коммуникаций и моло-
дежной политики администрации города обеспечить офи-
циальное опубликование постановления.

3. Постановление вступает в силу после его офици-
ального опубликования. Действие подпункта 1.1, абзаца 
второго подпункта 1.2 пункта 1 постановления распро-
страняется на правоотношения, возникшие с 01.07.2022.

В.П. Ситников, исполняющий 
обязанности главы города.

Постановление администрации города от 02.08.2022 №530
О внесении изменений в приложение 1 к постановлению администрации города от 31.10.2017 

№1604 "Об установлении системы оплаты труда работников муниципальных образовательных 
организаций города Нижневартовска, подведомственных департаменту образования 

администрации города" (с изменениями от 18.12.2017 №1864, 31.01.2018 №110, 08.05.2018 
№658, 15.08.2018 №1129, 31.10.2018 №1332, 22.03.2019 №203, 20.05.2019 №373, 09.09.2019 №744, 
05.02.2020 №89, 06.04.2020 №300, 29.06.2020 №564, 30.06.2020 №569, 28.10.2020 №919, 27.01.2021 

№47, 13.05.2021 №371, 30.06.2021 №544, 10.12.2021 №973, 29.04.2022 №287, 28.06.2022 №434) 
В соответствии со статьями 134, 135, 144, 145 Тру-

дового кодекса Российской Федерации, статьей 53 Фе-
дерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих 
принципах организации местного самоуправления в 
Российской Федерации", в целях совершенствования 
системы оплаты труда работников муниципальных об-
разовательных организаций города Нижневартовска, 
подведомственных департаменту образования админи-
страции города: 

1. Внести изменения в приложение 1 к поста-
новлению администрации города от 31.10.2017 
№1604 "Об установлении системы оплаты труда 
работников муниципальных образовательных орга-
низаций города Нижневартовска, подведомственных 
департаменту образования администрации города" 
(с изменениями от 18.12.2017 №1864, 31.01.2018 
№110, 08.05.2018 №658, 15.08.2018 №1129, 
31.10.2018 №1332, 22.03.2019 №203, 20.05.2019 

В.П. Ситников, исполняющий 
обязанности главы города.

Приложение к постановлению
администрации города от 02.08.2022 №530

Изменения, которые вносятся в приложение 1 к постановлению администрации 
города от 31.10.2017 №1604 «Об установлении системы оплаты труда работников 

муниципальных образовательных организаций города Нижневартовска, 
подведомственных департаменту образования администрации города» (с 

изменениями от 18.12.2017 №1864, 31.01.2018 №110, 08.05.2018 №658, 15.08.2018 №1129, 
31.10.2018 №1332, 22.03.2019 №203, 20.05.2019 №373, 09.09.2019 №744, 05.02.2020 №89, 
06.04.2020 №300, 29.06.2020 №564, 30.06.2020 №569, 28.10.2020 №919, 27.01.2021 №47, 

13.05.2021 №371, 30.06.2021 №544, 10.12.2021 №973, 29.04.2022 №287, 28.06.2022 №434)
1. В пункте 1.4 раздела I слова "6 801 рубля" заменить цифрами "7 107 рублей".
2. Строку 2.4 раздела 2 приложения 1 к Положению о системе оплаты труда работников муниципальных обра-

зовательных организаций города Нижневартовска, подведомственных департаменту образования администрации 
города, изложить в следующей редакции: " 
2.4. Коэффициент уровня управления уровень 1 - руководители 1,085     

уровень 2 - заместители руководителей 0,883     
уровень 3 - руководители структурных подразделений 0,365     

". 3. Строку 1.13 раздела 1, строку 2.24 раздела 2, строку 3.5 раздела 3 приложения 2 к Положению о системе опла-
ты труда работников муниципальных образовательных организаций города Нижневартовска, подведомственных 
департаменту образования администрации города, изложить в следующей редакции: " 
1.13. Работа в дошкольной образовательной организации: 

- специалистов (кроме руководителей и педагогических работников); 0,37;
- служащих 0,32

2.24. Работа в общеобразовательной организации: 
- специалистов (кроме руководителей и педагогических работников); 0,37;
- служащих 0,32

3.5. Работа в организации дополнительного образования: 
- специалистов (кроме руководителей и педагогических работников); 0,37;
- служащих 0,32

".
4. Таблицу "Тарифные коэффициенты по оплате труда рабочих" приложения 3 к Положению о системе оплаты 

труда работников муниципальных образовательных организаций города Нижневартовска, подведомственных де-
партаменту образования администрации города, изложить в следующей редакции: 

"Тарифные коэффициенты по оплате труда рабочих
Разряды оплаты труда 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 
Тарифный коэффициент 1,05 1,065 1,09 1,116 1,141 1,166 1,191 1,216 1,241 1,266 

".

№373, 09.09.2019 №744, 05.02.2020 №89, 06.04.2020 
№300, 29.06.2020 №564, 30.06.2020 №569, 
28.10.2020 №919, 27.01.2021 №47, 13.05.2021 №371, 
30.06.2021 №544, 10.12.2021 №973, 29.04.2022 
№287, 28.06.2022 №434) согласно приложению к на-
стоящему постановлению. 

2. Департаменту общественных коммуникаций и мо-
лодежной политики администрации города обеспечить 
официальное опубликование постановления.

3. Постановление вступает в силу после его офици-
ального опубликования и распространяется на право-
отношения, возникшие с 01.06.2022.
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